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INTRODUCCION

SEPIDES GESTION, S.G.E.I.C.,S.A.,S.M.E. (en adelante, y de manera indistinta, “SEPIDES
GESTION”, “la Gestora”, “la Sociedad” o “la Entidad”) es una entidad empresarial ptblica
integramente controlada por la Sociedad Estatal de Participaciones Industriales (en
adelante, “Sepi”), que desarrolla su actividad de acuerdo con lo establecido en la Ley
25/2005, de 24 de noviembre, reguladora de las Entidades de Capital Riesgo y sus
sociedades gestoras (en adelante, “LECR”), asi como por sus propios Estatutos sociales,
el Texto Refundido de la Ley de Sociedades An6nimas (en adelante, “LSA”) y por las
demads que resulten de aplicacion. Fue registrada por la Comisién Nacional de Valores
(CNMV) el 20 de octubre de 2005 en el Registro Publico existente a tales efectos con el

numero 48. El domicilio social ha sido fijado en Madrid, c/ Velazquez 134 - bis.

El objeto social principal de SEPIDES GESTION es la gestién de inversiones de una o
varias entidades de capital riesgo y entidades de inversion colectiva de tipo cerrado, asi
como el control y gestion de sus riesgos. Adicionalmente, podra realizar con respecto a
las entidades de capital riesgo y entidades de inversion colectiva de tipo cerrado que
gestione o, en el marco de una delegacion, con respecto a otras entidades de capital
riesgo y entidades de inversidn colectiva de tipo cerrado, las funciones enumeradas en
el articulo 42.4 de la Ley 22/2014. Asimismo, podra realizar servidos accesorios de
conformidad con el articulo 43 de la Ley 22/2014. La Sociedad podra realizar tareas de
asesoramientos a las empresas con las que mantenga vinculacién como consecuencia

del ejercicio de su actividad principal.

La Sociedad es consciente de la trascendencia que la prevencidon del blanqueo de
capitales y la financiacion del terrorismo suscita. Por esta razon, con objeto de cumplir
con las obligaciones previstas en la normativa sobre prevencién del blanqueo de
capitales y financiacién del terrorismo en Espafia (en adelante, “PBCFT”), la Sociedad
ha elaborado este Manual Interno de Prevencion del Blanqueo de Capitales y

Financiacién del Terrorismo (en adelante, “el Manual”).
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TiTULO I. AMBITO DE APLICACION.
Articulo 1. Ambito de Aplicacién

Todos los directivos, empleados y, en la medida en que pueda corresponder en cada
caso, de acuerdo con la legislacidn aplicable, los terceros que presten los servicios para
la Sociedad deberan cumplir las obligaciones que se establecen en el presente Manual
para prevenir e impedir el blanqueo de capitales y la financiacién del terrorismo, en el
ambito de la aplicacion de la Ley 10/2010, de 28 de abril, de prevencién del blanqueo
de capitales, Real Decreto 304/2014, de 5 de mayo, por el que se aprueba el Reglamento
de la Ley 10/2010, de 28 de abril, de prevenciéon del blanqueo de capitales y de la
financiacién del terrorismo y la Ley 12/2003, de 21 de mayo, de Bloqueo de la

Financiacién del Terrorismo.

TITULO II. NORMATIVA APLICABLE. PRINCIPIOS GENERALES DE ACTUACION
Articulo 2.- Normativa sobre Prevencion del Blanqueo de Capitales.
2.1 Normativa sobre prevencion del blanqueo de capitales.

1. Las personas afectadas por el presente Manual deberan conocer y respetar,
tanto en su letra como en su espiritu, la normativa espafiola sobre la prevencion
del blanqueo de capitales que en cada momento resulte vigente, siendo

actualmente de aplicacién, entre otras las disposiciones contempladas en el

Anexo VI.

2. El Organo de Control Interno (OCI), con la aprobacién del Consejo de
Administracién de SEPIDES GESTION, actualizara este Manual en concordancia
con las futuras modificaciones o desarrollos del marco normativo en materia de

prevencién del blanqueo de capitales.
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2.2 Normativa interna

El marco normativo interno en materia de prevencion del blanqueo de capitales de
SEPIDES GESTION se enmarca en este Manual para la Prevencién del Blanqueo de

Capitales y de la Financiacion del Terrorismo.

Dicha normativa interna ha sido aprobada por el Consejo de Administracion SEPIDES
GESTION, y contiene los procedimientos de control interno, las politicas, los controles
internos y las herramientas necesarias de comunicacién, para conocer, prevenir e
impedir la realizacién de operaciones relacionadas con el blanqueo de capitales y la
financiacion del terrorismo, asi como para cumplir con las diferentes normativas
provenientes tanto de organismos nacionales e internacionales y que tienen como

objetivo la lucha eficaz contra este tipo de operaciones delictivas.

No obstante, estas normas son independientes de cualquier otra obligacion legal que

pudiera existir en el establecimiento de relaciones de negocio.

Para asegurar la difusion y el conocimiento de los procedimientos de control interno
por parte de los directivos y empleados, se realizara una formacion anual (articulo

21) y ademas el Manual estara disponible publicamente para su acceso, hecho que se
recuerda en las formaciones, asi mismo periddicamente cuando existan modificaciones

del Manual se comunicara mediante correo electrénico.

SEPIDES GESTION no cuenta con agentes u otras personas que actiien como

mediadores o intermediarios.

Todos los empleados de SEPIDES GESTION deben adherirse a este Manual de forma

absoluta, y dar obligado cumplimiento a las normas establecidas en el mismo.
2.3 El delito de blanqueo de capitales

El delito de blanqueo de capitales esta tipificado en el articulo 301 del C6digo Penal,
aprobado por la Ley Organica 10/1995, de 23 de noviembre, que impone penas de

prision de seis meses a seis anos y multa del tanto al triple del valor de
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los bienes para quien adquiera, convierta o transmita bienes, sabiendo que éstos
tienen su origen en un delito grave, o realice cualquier otro acto para ocultar o
encubrir su origen ilicito, o para ayudar a la persona que haya participado en la
infraccién o infracciones a eludir las consecuencias legales de sus actos. Con las
mismas penas se sancionara, segun los casos, la ocultacién o encubrimiento de la
verdadera naturaleza, origen, ubicacién, destino, movimiento o derechos sobre los
bienes o propiedad de estos, a sabiendas de que proceden de alguno de los delitos

expresados en el apartado anterior o de un acto de participacién enellos.
2.4 Régimen sancionador administrativo

SEPIDES GESTION se acoge al régimen sancionador establecido por la normativa
de aplicacion, en los Arts. 50 a 60 de la Ley 10/2010, en materia de prevencién del
blanqueo de capitales y de la financiacion del terrorismo. Es por ello, que todos los
procedimientos de control establecidos para el adecuado funcionamiento de las
actividades de la Sociedad son de obligado cumplimiento para todos los miembros

y departamentos que la conforman.
2.5. Responsabilidad de administradores y directivos

De acuerdo con las pautas establecidas en al Articulo 54 de la Ley 10/2010, de 28
de abril, ademas de la responsabilidad que corresponda al sujeto obligado
incluyendo la simple inobservancia, quienes ejerzan cargos de administracion o
direccion, sean unipersonales o colegiados, seran responsables de las infracciones

cuando éstas sean imputables a su conducta dolosa o negligente.

El Consejo de Administraciéon y Directivos de SEPIDES GESTION, reconocen y
aceptan las responsabilidades derivadas del incumplimiento del articulo
previamente mencionado, a través de la aprobacidn, comunicacién y aceptacion del

presente Manual.

No obstante, de acuerdo con la Ley, las comunicaciones de buena fe realizadas por

el Representante ante el SEPBLAC de SEPIDES GESTION o, excepcionalmente, por
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sus directivos o empleados, no constituirdn violacién de las restricciones sobre
revelacion de informacion impuesta por via contractual o por cualquier disposicion
legal o reglamentaria, y no implicardn para la entidad, sus directivos o empleados

ningun tipo de responsabilidad.
Articulo 3.- Principios Generales de Actuacion

1. Los directivos y empleados de la Sociedad deben cumplir en relacién con sus

tareas de prevencion, en todo caso, los siguientes principios:

» Actuar siempre de forma diligente, extremando las precauciones en caso de

operaciones sospechosas y de acuerdo con la buena fe.

* No iniciar relaciones de negocio con inversores, participes de los fondos
gestionados y/o accionistas por cuya cuenta se gestionan los activos, asi
como con contrapartes y destinatarios de las inversiones contraviniendo la

Politica de Admision de estos establecida en el presente Manual.

* Comunicar al OCI cualquier operacion que pueda ser considerada

sospechosa.
= Cooperar con el OCI en todo lo que éste solicite.

* Guardar confidencialidad en relacién con las medidas adoptadas en materia
de PBCFT y, en particular, no revelar a inversores, participes, contrapartes,
destinatarios de las inversiones u otros terceros, las actuaciones de analisis

de operaciones o comunicaciones que se produzcan.

» Todas las unidades de negocio deben estar sensibilizadas con la PBC y FT
comunicando cualquier indicio al OCI y cumpliendo con los formularios de

SEPIDES GESTION.

2. Relaciones de negocio y operaciones no presenciales
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Gestion

e

SEPIDES GESTION acatar4 todas las disposiciones establecidas en este Manual
en materia de identificacion y conocimiento del cliente, cuando gestione sus

actividades de forma presencial.

Cuando las actividades sean ejecutadas a través de medios telemdticos con
clientes que no se encuentran fisicamente presentes, SEPIDES GESTION se
acogera a las disposiciones establecidas en el Art. 12 dela Ley 10/2010 y Art. 21
del Real Decreto 304/2014.

3. Canal de Denuncias

SEPIDES GESTION ha habilitado un canal de comunicacién, conforme a la Ley
2/2023, de 20 de febrero, reguladora de la protecciéon de las personas que
informen sobre infracciones normativas y de lucha contra la corrupcion para
que los directivos y empleados puedan comunicar de forma confidencial,
andnima e independiente, la posible comisién de un delito en esta materia, este
canal de comunicacidn se encuentra detallado en el Manual de Cumplimiento

(Modelo de prevencion y deteccidn de delitos).

Las vias de comunicacion puestas a disposicion de los Destinatarios son los
siguientes:

e A través del enlace denominado “Canal de denuncias” disponible en la web
corporativa de SEPIDES GESTION (www.sepidesgestion.es), que permitira el
acceso a una plataforma proveida por una empresa tecnoldgica especializada.
Dicha plataforma cuenta con medidas técnicas adecuadas para garantizar la
confidencialidad y la seguridad de la informacién, permitiendo ademaés el
anonimato cuando se opte por esta modalidad de comunicacién.

e De manera verbal: A solicitud del informante o denunciante, podra hacerse la
comunicacion mediante una reunion presencial con el Responsable del Sistema
Interno, que debera celebrarse dentro del plazo maximo de 7 dias a contar desde
la solicitud.

e Por Correo postal: En caso de optar por el anonimato, se remitira la comunicacion
y documentacion necesaria para la investigacion en un sobre cerrado, indicando
de forma visible en su exterior:
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o “Confidencial”, “Entrega en mano, de forma personal” y a la atencién del
“Responsable del Sistema Interno” de SEPIDES GESTION, con NIF: A-
11005444, direccion C / Velazquez 134 Bis - 28006 — Madrid. Al personal
encargado del Registro y recepcién de comunicaciones en SEPIDES
GESTION, asi como al personal de seguridad se les comunicara por el
Responsable del Sistema Interno la necesidad de mantener la
confidencialidad y la integridad de estas comunicaciones hasta que le sean

entregadas. Por esta via se podran enviar comunicaciones con identificacion

personal o de forma anénima.

TIiTULO III. ESTRUCTURA ORGANIZATIVA
Articulo 4.- Estructura Interna

La estructura interna de la Sociedad en materia de PBCFT esta articulada en cuatro

niveles:
1. Consejo de Administracion;
2. 0CL
3. Representante ante el SEBPLAC ;y
4. Empleados.

Existe un procedimiento agil de retroalimentacién, comunicacién o “feed-back” entre
los o6rganos de prevencion y las unidades de negocio, pudiendo comunicarse
directamente mediante correo electrdénico, en relacion con aquellos riesgos en los que

puedan estar incurriendo en funcién de la actividad desarrollada.
Articulo 5.- Consejo de Administracion

El Consejo de Administracion es el 6rgano responsable de decidir la politica de la
Sociedad en materia de PBCFT, asi como de evaluar su efectividad, disponiendo las
medidas necesarias a tales fines. Asimismo, sera informado en un plazo maximo de tres
meses, de las recomendaciones contenidas en el Informe del Experto Externo.
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Entre las funciones del Consejo de Administracion estaran:

1. Aprobar el presente Manual.
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2. Designar al “Representante ante el Servicio Ejecutivo y Responsable de
Prevencidn del Blanqueo de Capitales y de la Financiacion del Terrorismo”, en

adelante, también denominado Representante.

3. Cumplir, y hacer cumplir, diligentemente con las obligaciones previstas en la

normativa legal pertinente.

4. Asegurarse a través de la formacion adecuada y otros medios que todos los
empleados conocen la legislacion en materia de PBCFT, asi como los

procedimientos internos sobre comunicaciones de operaciones sospechosas.

5. Actuar como responsable de las politicas y medidas en materia de PBCFT
implantadas para gestionar los riesgos en esta materia. Esto implica que debe
conocer los riesgos a los que SEPIDES GESTION se encuentra expuesto y
asegurar que se toman las medidas necesarias para mitigar de forma efectiva

dichos riesgos.

6. Aprobar a solicitud del OCI, la elecciéon del Experto Externo en Materia de
Prevencidn del Blanqueo de Capitales y de la Financiacién del Terrorismo, asi

como el Informe emitido por este Experto Externo en dicha materia.

7. Conocer las deficiencias mas significativas derivadas de la revisién del Experto
Externo, asi como sus propuestas y/o resoluciones de rectificacién o mejora, en

el plazo maximo de tres meses desde la fecha de emisién del informe.

8. Implementar oportunamente y sin demora, las medidas necesarias para

solventar las deficiencias identificadas en los informes del Experto Externo.

9. Establecer un plan de remediacién para el caso de deficiencias que no sean
susceptibles de resolucion inmediata, con un cronograma especifico para la
implementacion de las acciones correctivas que no podra exceder de un afo

natural.
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10. Mantenerse informado continuamente de los esfuerzos realizados en materia de

prevencion de Blanqueo de Capitales.

11. Conocer los casos mas relevantes de operaciones sospechosas reportadas al

SEPBLAC.

Articulo 6.- Organo de Control Interno (OCI) para la Prevencién del Blanqueo de

Capitales y de la Financiacion del Terrorismo

Es el 6rgano encargado de conocer, prevenir e impedir la realizacion de operaciones
relacionadas con el “blanqueo de capitales y de la financiacién del terrorismo” en las

actividades que la Sociedad realice en Espafia.

El OCI esta compuesto por un el representante ante el SEBLAC, que serd miembro del
6rgano de Administracién y el Director General de SEPIDES GESTION, en
representacion de las distintas dreas de negocio. El Representante ante el SEPBLAC

formara parte del OCI.

El OCI dejara constancia por escrito de las decisiones que adopte levantando la
correspondiente acta que sera firmada por todos sus integrantes y se conservaran al

menos durante 10 afios.

La periodicidad de las reuniones ordinarias sera trimestral, pudiendo convocarse por

el Representante, con caracter extraordinario, siempre que sea necesario.

El OCI actuard con plena independencia y solamente reportard al Consejo de
Administracién y. Operara con independencia, asimismo, de cualesquiera otros

departamentos y/o unidades de SEPIDES GESTION.
A continuacion, detallamos las funciones del OCI:

1. Disefiar y promover las politicas, objetivos generales, desarrollo e implantacién
de los procedimientos de prevencién del blanqueo de capitales y financiacion

del terrorismo en SEPIDES GESTION.
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2. Analizar los cambios legislativos y normativos relacionados con la prevencién
del blanqueo de capitales y financiacion del terrorismo, para que la Sociedad

pueda adoptarlos.

3. Establecer los procedimientos adecuados en cuanto a informacion,
conservacion de documentos, diligencia debida, control interno, y seguimiento
de las disposiciones correspondientes en materia de prevencién del blanqueo
de capitales y financiacién del terrorismo, asi como del cumplimiento por parte

de todo el personal de los lineamientos en esta materia.

4. Suscitar y aprobar el plan anual de continua formacién de todos los empleados

en esta materia.

5. Revisar y analizar operativas sospechosas dentro de la actividad de SEPIDES

GESTION y las decisiones de comunicacién al Consejo de Administracién.

6. Establecer y aprobar el procedimiento interno de comunicacién al Servicio
Ejecutivo de las operaciones en los que se aprecie indicios o certeza de blanqueo

de capitales.

7. Realizar al menos anualmente, un informe o memoria explicativa que contenga
las actuaciones e informacién mas significativa en materia de prevenciéon del

blanqueo de capitales, generada en el periodo.

8. Elaborar con una periodicidad anual el Informe de autoevaluacion del riesgo
ante el blanqueo de capitales y la financiaciéon del terrorismo, conforme las
disposiciones establecidas en el documento de “Recomendaciones sobre las
medidas de control interno para la prevencion del blanqueo de capitales y de la
financiacion del terrorismo emitidas por el SEPBLAC”, en fecha 4 de abril de
2013. Para ello, SEPIDES GESTION considerard como base, la “Ficha de
autoevaluaciéon del sistema de prevencién del blanqueo de capitales y la
financiacién del terrorismo”, publicada en esa misma fecha por el SEPBLAC,

segregando los aspectos relativos al andlisis de riesgos.
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9. Dar seguimiento a las desviaciones reportadas en el informe por experto

externo.

10. Poner en conocimiento del Sepblac los hechos o situaciones que pueden ser

constitutivos de las infracciones contempladas en la Ley 10/2010.

11. Aun cuando es politica interna de la entidad el no entablar relaciones de agencia,
el OCI de la entidad se asegurara del efectivo cumplimiento por parte de los
agentes de la entidad de las obligaciones de prevencién del blanqueo de
capitales y de la financiacion del terrorismo en el supuesto de que, en algin

momento, éstas se establezcan.
A estos efectos:

- La relacion de agencia se vera formalizada, siempre, contractualmente.
Se mantendra a disposicion de la Comisidn, de sus 6rganos de apoyo o de
cualquier otra autoridad publica legalmente habilitada una relacién
completa y actualizada de sus agentes, que incluird todos los datos

necesarios para su adecuada identificacion y localizacidn.

- -Se garantizara el cumplimiento de lo establecido en el punto anterior
relativo a la -Idoneidad de directivos, empleados y agentes en la

contratacion de nuevos agentes.

- A los agentes de la entidad se les aplicaran las mismas medidas de

diligencia debida que a los clientes.

- Se estableceran, mecanismos especificos de seguimiento y control de las
actividades de los agentes. En concreto, la operativa de los nuevos

agentes sera objeto de seguimiento reforzado.

- En aquellos supuestos en los que la entidad determine que un agente ha
incumplido grave o sistematicamente los procedimientos de control
interno, pondra fin al contrato de agencia y examinara la operativa del
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agente de conformidad con lo dispuesto en el articulo 17 de la Ley

10/2010, de 28 de abril.

El desempefio de las funciones del OCI, asi como los procedimientos establecidos en
esta materia, quedan bajo la supervisidon del SEPBLAC, cuya eficacia operativa habra de
ser evaluada por un Experto Externo, quien realizara un informe escrito y detallado de
los mismos, el cual permanecera a disposicién del Servicio Ejecutivo durante un plazo

de diez afios.
Articulo 7.- Representante ante el SEPBLAC

El Representante ante el SEPBLAC sera designado por el Consejo de Administracion de
la sociedad, de entre aquellas personas, residentes en Espafia, que ejerzan cargo de
administracion o direccién en la misma, segin lo indicado en la Regulacién vigente,
recayendo el cargo en el Representante del grupo sujeto obligado. Asimismo, el
Representante podra autorizar o apoderar a otra persona con el fin de que actie en su
nombre ante el SEPBLAC, dicho apoderamiento y su aceptacién se comunicaran al

SEPBLAC mediante el modelo correspondiente al efecto.

El representante ante el SEPBLAC, serd, asimismo, la figura de responsable de
cumplimiento de PBC prevista en las directrices de EBA/GL/2022/5 y el Consejero

especialista.
En este sentido, las funciones del Representante son:

1. Supervisar el cumplimiento de las obligaciones en materia de prevenciéon de
blanqueo contenidas en el presente Manual y detectar posibles deficiencias en

el mismo.

2. Ejecutar los controles asociados a la implementacion de la Politica de Admisién
establecida en el presente Manual, asi como cruzar las identidades de los
clientes con las listas elaboradas por la Unién Europea y la Organizacién de las

Naciones Unidas.
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3. Analizar las operaciones complejas, inusuales o asimilables. [dem respecto de

las operaciones sospechosas.
4. Mantener una permanente comunicacion con el SEPBLAC.

5. Dictar instrucciones y evaluar consultas, con el apoyo del Servicio Juridico, a los

empleados en materia de PBCFT.

6. Realizar centralizadamente andlisis y otras actividades encaminadas a la
deteccion de operaciones sospechosas, sirviéndose para ello de las utilidades

informaticas oportunas.

7. Archivar y conservar durante, al menos, seis afios los documentos relativos a la
identificacion de clientes y transacciones, en los términos exigidos por la

normativa en vigor.

8. Informar periédicamente al Consejo de Administraciéon de los requerimientos
formulados por el SEPBLAC u otras autoridades en materia de prevencion del

blanqueo de capitales, una vez haber sido oportuna y diligentemente atendidos.

9. Efectuar las comunicaciones oportunas, tanto de operaciones sospechosas como
las declaraciones mensuales obligatorias y, en su caso, la comunicacion

semestral negativa al SEPBLAC.
10. Atender las peticiones de informacion por parte del SEPBLAC.

Para el cumplimiento de estas, el Representante tendra acceso sin limitacion

alguna a cualquier informacién obrante en la sociedad.
Articulo 8. - Persona encargada de tareas operativas

Un Técnico de la unidad de Administraciéon y Control de Riesgos sera la persona,
dependiente del OCI, encargada de realizar las tareas mas operativas en materia de
prevencién de blanqueo de capitales de SEPIDES GESTION.
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Las funciones que realiza al respecto son las siguientes:

10.

Supervisar el funcionamiento de los sistemas de prevenciéon proponiendo al OCI
la actualizacion de los mismos de acuerdo con los nuevos métodos y técnicas de

blanqueo y la adecuacion de la normativa interna a la legislacion vigente.

Disefiar, desarrollar e implementar programas de cumplimiento, seguimiento y
control y pruebas de Prevencién de Blanqueo de Capitales y Conocimiento del

Cliente.

Promover la utilizacién de los sistemas de prevencién planteando la adopcién
de programas, medidas y mejoras. Igualmente, control y conservacion de la
documentacion, etc.

Peridodicamente, informar al OCI de los resultados y las recomendaciones que

surgen de los antedichos programas de seguimiento y control y prueba.

Implantacién, control y comprobaciéon del adecuado funcionamiento de los

sistemas de prevencion.

Realizar chequeos periddicos de la cartera de clientes con las listas terroristas.
Cumplimiento de las obligaciones en materia de prevencién de blanqueo de
capitales, utilizando las aplicaciones informaticas desarrolladas para ello en este

sentido.

Alta / modificacion de pardmetros de seleccion de operativa sensible.

Promocion del desarrollo de la prevencion de blanqueo en las diferentes areas

y unidades: cursos, circulares, etc.

Proponer las iniciativas que considere oportunas al OCI en la investigaciéon de

Casos sospechosos.

Proponer al OCI la cancelacion de contratos, productos o servicios o de
relaciones con clientes; siendo competencia de éste tomar la decision que

considere pertinente.
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Desempeiiar las funciones de Secretaria del OCI, prestando a la misma todo el

soporte administrativo.

Analizar las nuevas disposiciones legales que vayan apareciendo en materia de
prevencién de blanqueo de capitales, proponiendo al consejo las medidas
oportunas para la adaptacion de las politicas internas a los nuevos requisitos

normativos.

Emitir circulares internas poniendo en conocimiento de los empleados nuevas

obligaciones legales en materia de prevencion de blanqueo de capitales.

Controlar y custodiar toda la informacion relativa a la apertura de contratos,

identificacién y conocimiento de cliente, justificantes de operaciones, etc.

Articulo 9.- Empleados

Esta referido a las personas que mantienen contacto directo y el “conocimiento del

cliente” debido al trato personalizado y cercano con él.

La prevencion es una funcién consustancial a las distintas lineas de actividad, por lo

que el primer filtro del sistema de prevencién del sujeto obligado se sitda en el

establecimiento de la relacién con los clientes, detectando anticipadamente los posibles

clientes u operaciones de riesgo. Entre sus funciones y responsabilidades se

encuentran las siguientes:

1.

Informar al OCI ante cualquier operacién compleja, inusual o carente de
proposito licito aparente, asi como de todo indicio de sospecha que pueda
detectarse en el curso normal de las operaciones de SEPIDES GESTION. En caso
de duda, se debe comunicar al Representante la causa de tal estado. La
comunicacion se realizara a través del canal de denuncias y se dara traslado al

OCI, en su caso.
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2. Poner en conocimiento del Sepblac los hechos o situaciones que pueden ser

constitutivos de las infracciones contempladas en la Ley 10/2010.

3. Abstenerse de ejecutar cualquier operacién sospechosa sin haber comunicado

previamente al Representante.
4. Cumplir diligentemente con las obligaciones impuestas.

5. Llevar a cabo los procedimientos establecidos respecto al conocimiento del
cliente (Know Your Customer, KYC) con caracter previo al establecimiento de la
relacion de negocios, comprobando la identidad de los intervinientes mediante
documentos fehacientes y revisando especialmente si algin interviniente del
contrato suscrito se encuentra dentro de las listas de terroristas o se trata de

personas con responsabilidad publica.

6. Examinar detalladamente, todas las actividades consideradas de mayor riesgo,

e informar sobre cualquier consideracion al Representante ante el SEPBLAC.

7. Realizar los cursos especificos de formacion sobre prevencion del blanqueo de
capitales y de la financiacién del terrorismo, asi como conocer y poner en

practica los procedimientos para prevenir el blanqueo de capitales.

8. Cumplir con todos los procedimientos operativos disenados para la deteccién
de operaciones sospechosas. Comunicar las operaciones sospechosas en el

formato del Anexo IV.

9. Responder a las solicitudes de informacién, asi como realizar la valoracién de

clientes cuando asi se solicite por el Representante ante el SEPBLAC.
Queda totalmente prohibido manipular cualquier tipo de informacién del cliente.

El incumplimiento de las obligaciones contenidas en este Manual, asi como en la
normativa sobre Prevencion de Blanqueo de Capitales puede también ocasionar
responsabilidades personales, tales como multas y encarcelamiento. Los empleados
que no cumplan con las disposiciones establecidas por la Sociedad en materia de

Pagina | 20

Documento de uso interno y confidencial propiedad de Sepides Gestion S.G.E.L.C,, S.A., SM.E.



MANUAL INTERNO DE PREVENCION DEL BLANQUEO DE CAPITALES Y
FINANCIACION DEL TERRORISMO

Prevenciéon de Blanqueo de Capitales pueden ser objeto de acciones disciplinarias e,

incluso, despido justificado.

Todos los empleados y directivos de SEPIDES GESTION que conozcan hechos o
situaciones que puedan ser constitutivos de infracciones contempladas en la Ley
10/2010, de 28 de abril, de prevencién del blanqueo de capitales y de la financiacion

del terrorismo podran comunicarlas directamente al Sepblac.

Estas comunicaciones seran remitidas al Sepblac por escrito e incorporaran todos los
documentos e informaciones sobre los hechos denunciados que permitan justificar la
denuncia. El modelo de comunicacién y las caracteristicas y requisitos del canal seran
los que establezca el propio Sepblac mediante orden del Ministro de Economia y

Empresa.
Estas comunicaciones son siempre confidenciales y:

No constituiran violaciéon o incumplimiento de las restricciones sobre divulgacion de
informaciéon impuestas por via contractual o por cualquier disposiciéon legal,
reglamentaria o administrativa que pudiera afectar al empleado o directivo
comunicante de SEPIDES GESTION, a las personas estrechamente vinculadas con ésta,

a las sociedades que administre o de las que sea titular real.

No constituirdn infracciones de ningtin tipo en el ambito de la normativa laboral por
parte del empleado o directivo comunicante, ni de ella podra derivar trato injusto o

discriminatorio por parte de SEPIDES GESTION.

No generaran ningin derecho de compensacion o indemnizacion a favor de SEPIDES

GESTION o de un tercero.

Los programas de formaciéon de la Entidad deben incluir la informacién sobre la

existencia de este mecanismo
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TiTULO IV. ORIENTACION AL RIESGO. EVALUACION Y CLASIFICACION.
APLICACION MEDIDAS DE DILIGENCIA DEBIDA. PROCEDIMIENTOS INTERNOS
DE ADMISION E IDENTIFICACION DE CLIENTES Y DE OPERACIONES.

Articulo 10.- Orientacion al Riesgo. Evaluacion y Clasificacion.

Con objeto de alcanzar una correcta apreciacion y entendimiento del riesgo ante el
blanqueo de capitales y financiacién terrorista, SEPIDES GESTION cuenta con un
informe de autoevaluacion en el que se describe y evalia la exposicién al riesgo en

relacién con su actividad.

En dicho informe se establecen los datos basicos de la organizacion, sus actividades y/o
servicios ofrecidos, los sistemas utilizados para el movimiento de fondos, tipologia de
clientes, actuaciones de estos, zonas geograficas en las que se desempeia su actividad,
cualquier otro factor determinante para tener en cuenta en la consideracién de materia

de prevencidon y el procedimiento para la revisién y actualizacién de este.

En cumplimiento con la normativa actual, SEPIDES GESTION aplicara un sistema de
evaluacion del riesgo de blanqueo de capitales y financiaciéon del terrorismo. Se
deberan establecer acuerdos por escrito con aquellas entidades o sujetos obligados,
garantizando el cumplimiento de la legislacion vigente en materia de prevencion de

blanqueo de capitales y financiacion de terrorismo.

Se aplica un método de valoracién al efecto, que contempla en consonancia con la
actividad de esta, una serie de parametros relevantes. En todo caso el mencionado

sistema de evaluacion debera constar por escrito.

El resultado del citado analisis determinara el grado de aplicacidon de las medidas de
diligencia debidas establecidas en funcién del riesgo, del tipo de cliente, de la relacion
de negocios, el producto y la operaciéon. Dichas medidas, se recogeran en la politica

expresa de admisidn de clientes contemplada en el presente manual.
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Los parametros utilizados para la valoracién del riesgo, entre otros, seran los
siguientes: identificacion del cliente, nacionalidad, tipo de actividad segun la
Clasificacion Nacional de Actividades Econémicas (CNAE), porcentaje de participacion
de los accionistas, busqueda en las listas de terroristas de la unién europea, titularidad

real, etc.

A los mencionados pardmetros se les asignara una puntuacién dependiendo de los

siguientes grados de riesgo:

Nivel de Riesgo Valor
BAJO 1
MEDIO 2
ALTO 3

Calculandose un promedio de los valores obtenidos que determinard el riesgo

especifico de cada cliente y el global para SEPIDES GESTION.

A continuacién, se describe el método de determinacién del riesgo en funcién de la

actividad que desempenia el cliente:

Riesgo CNAE Valor Caracteristicas

La actividad no presenta riesgo de PBCyFT, segin

Riesgo Bajo 1 listado de conocimiento al cliente baremado
Riesgo Medio 9 [:a actividad pue.de.presental_' riesgo de PBCyFT, segun
listado de conocimiento al cliente baremado
La actividad es sospechosa y/o presenta riesgo de
Riesgo Alto 3 PBCyFT, segun listado de conocimiento al cliente

baremado

A continuacién, se describe el método de determinacion del riesgo en funcion del pais

de residencia del cliente:

Riesgo Pais Valor Caracteristicas

La nacionalidad del cliente no presenta riesgo de PBC,

Riesgo Bajo L. .. .
1esg J segun listado de conocimiento al cliente baremado
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Riesgo Pais Valor Caracteristicas

La nacionalidad del cliente puede presentar riesgo de

Riesgo Medio 2 PBC, segun listado de conocimiento al cliente baremado

La nacionalidad del cliente es sospechosa y/o presenta
Riesgo Alto 3 riesgo de PBC, por estar en paraiso fiscal, segun listado
de conocimiento al cliente baremado

Método de determinacion del riesgo de personas con responsabilidad publica:

Nivel de Riesgo  Valor Caracteristica

No se ha encontrado prueba de que el titular real sea una
Riesgo Bajo 1 Persona con Responsabilidad Publica en el extranjero

No se ha encontrado prueba, pero se sospecha por
Riesgo Medio 2 indicios, que el titular real sea una Persona con
Responsabilidad Publica en el extranjero

Hay pruebas de que el titular real es una Persona con

Riesgo Alto 3 Responsabilidad Piublica en el extranjero

Método de determinacion de otros riesgos:

Nivel de Riesgo  Valor Caracteristicas
Riesgo Bajo 1 No existe ningun riesgo adicional
Riesgo Medio ? Se ha presentado duda de riesgo de blanqueo o

financiacion del terrorismo

Existe conocimiento real de algin hecho que puede

Riesgo Alto 3 constituir blanqueo o financiacién del terrorismo

Los pardmetros indicados podran ser actualizados o modificados por el 6rgano
correspondiente dependiendo de las necesidades y, en cualquier caso, en cumplimiento

de la normativa vigente.
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A los efectos de la Regulacion vigente, se considerardn blanqueo de capitales las

siguientes actividades:

1. La conversion o la transferencia de bienes, a sabiendas de que dichos bienes
proceden de una actividad delictiva o de la participacion en una actividad
delictiva, con el propésito de ocultar o encubrir el origen ilicito de los bienes o
de ayudar a personas que estén implicadas a eludir las consecuencias juridicas

de sus actos.

2. La ocultaciéon o el encubrimiento de la naturaleza, el origen, la localizacién, la
disposicion, el movimiento o la propiedad real de bienes o derechos sobre
bienes, a sabiendas de que dichos bienes proceden de una actividad delictiva o

de la participacion en una actividad delictiva.

3. Laadquisicidn, posesion o utilizacion de bienes, a sabiendas, en el momento de
la recepcidon de estos, de que proceden de una actividad delictiva o de la

participacion en una actividad delictiva.

4. La participacion en alguna de las actividades mencionadas en las letras
anteriores, la asociacion para cometer este tipo de actos, las tentativas de
perpetrarlas y el hecho de ayudar, instigar o aconsejar a alguien para realizarlas

o facilitar su ejecucidn.

Existird blanqueo de capitales aun cuando las conductas descritas en los citados
precedentes sean realizadas por la persona o personas que cometieron la actividad

delictiva que haya generado los bienes.

Se entendera por bienes procedentes de una actividad delictiva todo tipo de activos
cuya adquisiciéon o posesion tenga su origen en un delito, tanto materiales como
inmateriales, muebles o inmuebles, tangibles o intangibles, asi como los documentos o
instrumentos juridicos con independencia de su forma, incluidas la electrénica o la

digital, que acrediten la propiedad de dichos activos o un derecho sobre los mismos,

Pagina | 25

Documento de uso interno y confidencial propiedad de Sepides Gestion S.G.E.L.C,, S.A., SM.E.



) MANUAL INTERNO DE PREVENCION DEL BLANQUEO DE CAPITALES Y
SEpiDES FINANCIACION DEL TERRORISMO

con inclusion de la cuota defraudada en el caso de los delitos contra la Hacienda

Publica.

Se considerara que hay blanqueo de capitales aun cuando las actividades que hayan

generado los bienes se hubieran desarrollado en el territorio de otro Estado.
Articulo 11. Medidas de Diligencia Debida- Aplicacion

11.1. Medidas de diligencia debida.

SEPIDES GESTION determinara el grado de aplicacién de las medidas en funcién

del riesgo resultante del método previsto en el Articulo anterior.

Se estableceran los siguientes tipos de medidas de diligencia que podran

clasificarse de la siguiente manera:

1. Medidas normales de diligencia (en adelante, MND) que se aplicaran de

forma general.

2. Medidas simplificadas de diligencia (en adelante MSD) aplicables en el caso

de clientes que sean entidades publicas, financieras o sociedades cotizadas.

3. Medidas reforzadas de diligencia (en adelante, MRD) aplicables para

clientes de riesgo alto.

SEPIDES GESTION se encargara, tras el analisis, de que las medidas adoptadas
tengan el alcance adecuado en vista del riesgo de blanqueo de capitales o de

financiacion del terrorismo.
11.2. Aplicacién de las Medidas de diligencia debida por SEPIDES GESTION.

En todo caso SEPIDES GESTION aplicara las medidas de diligencia debida cuando
concurran indicios de blanqueo de capitales o de financiacion del terrorismo, con
independencia de cualquier excepcion, exencion o umbral, o cuando existan

dudas sobre la veracidad o adecuacion de los datos obtenidos con anterioridad.
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Igualmente, SEPIDES GESTION aplicard las medidas de diligencia debida
previstas no so6lo a todos los nuevos clientes sino a los clientes existentes, en
funcién del riesgo, asi como en la contratacién de nuevos productos o con
cualquier tipo de operacién significativa por su volumen o complejidad y, en todo
caso, cuando el sujeto obligado tenga obligacién en el curso del afio natural
correspondiente de ponerse en contacto con el cliente para revisar la informacion

pertinente relativa al titular o titulares reales.

Se excepciona de las obligaciones de aplicacién de medidas de diligencia debida

da.

1. Las entidades de derecho publico de los Estados miembros de la Unidn

Europea o de paises terceros equivalentes.

2. Las entidades financieras domiciliadas en la Unién Europea o en paises
terceros equivalentes que sean objeto de supervision para garantizar el

cumplimiento de las medidas de diligencia debida.

3. Las sociedades con cotizacion en bolsa cuyos valores se admitan a negociacién
en un mercado regulado de la Union Europea o de paises terceros

equivalentes.

En el Anexo XII de este Manual se recoge el modelo del registro de las excepciones
alas obligaciones de aplicacion de medidas de diligencia debida. En dicho registro
debera establecerse el motivo de la excepcién, la denominacién social de la
sociedad exenta, la excepcion en si y otras anotaciones que pudieran resultar de

interés.

En el caso de no poderllevar a cabo la aplicacién de las medidas correspondientes,
SEPIDES GESTION no establecerd relaciones de negocio ni ejecutaran
operaciones, poniendo fin a la relaciéon de negocios tan pronto se aprecie la

imposibilidad de aplicar las citadas medidas en el curso de la relacion de negocios.
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11.3. Aplicacién por terceros de las medidas de diligencia debida

SEPIDES GESTION, en su caso, podra acordar la aplicacién por terceros de las
medidas de diligencia -de conformidad con la legislacion vigente a excepcion del
seguimiento- manteniendo ésta la responsabilidad aun cuando el incumplimiento

sea imputable al tercero, sin perjuicio, en su caso, de la responsabilidad de éste.

El recurso a terceros (agentes y representantes) para la aplicacién de las medidas
de diligencia debida exige a SEPIDES GESTION la previa conclusién de un acuerdo
escrito con el tercero, en el que se formalicen las respectivas obligaciones. Entre
las obligaciones del tercero esta la puesta a inmediata disposicion de SEPIDES
GESTION de la informacién obtenida en aplicacién de las medidas de diligencia
debida. Asimismo, los terceros deben remitir a SEPIDES GESTION, a instancias de
éste, copia de la documentacion pertinente para dar cumplimiento a las medidas

de diligencia debida.

En todo caso, SEPIDES GESTION debera comprobar que el tercero se encuentra
sometido a las obligaciones en materia de prevencion del blanqueo de capitales 'y
de la financiacion del terrorismo y es objeto de supervision en estas materias,
adoptando asimismo medidas razonables a fin de determinar que cuenta con
procedimientos adecuados para el cumplimiento de las medidas de diligencia

debida y conservacién de documentos.

Asimismo, SEPIDES GESTION mantiene la plena responsabilidad respecto de la
relacidon de negocios u operacion, aun cuando el incumplimiento sea imputable al

tercero, sin perjuicio, en su caso, de la responsabilidad de éste.

Queda prohibido el recurso a terceros domiciliados en paises terceros con
deficiencias estratégicas identificados mediante Decisién de la comisién Europea
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 9 de la Directiva (UE) 2015/849
del Parlamento Europeo y del Consejo, de 20 de mayo de 2015, con excepciéon de

las sucursales y filiales con participacion mayoritaria de sujetos
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obligados establecidos en la Unién Europea, siempre que tales sucursales y filiales
cumplan plenamente con politicas y procedimientos a nivel de grupo establecidas

por la matriz.

Articulo 12.- Procedimientos Internos de Admision e Identificacion de Clientes.

Recepcién Si
Informe ¢Hay — - - Clasificacion del Cliente en:
Potencial dossf?;?;;f:,')on — > Andlisis del Riesgo Cliente —|  Riesgo Bajo, Medio o Alto

Cliente A

Solicitud de
documentacion A 4
Identificacion Realizacion de informe

de admisién o rechazo.

Antes de establecer relaciones de negocio? SEPIDES GESTION realizara las acciones
necesarias para identificar a sus clientes3, incluyendo los accionistas de dichos clientes
en los casos en los que sean personas juridicas, asi como la naturaleza de sus negocios
y, en los casos en los que proceda, el origen/destino de los fondos objeto de la

transaccion.

En funcién de las respuestas, se obtiene la clasificaciéon del cliente en uno de estos

cuatro tipos:

1. Clientes excluidos de aceptacién, con los que no se prestara ningdn tipo de

servicio.

2. Clientes con riesgo alto, a los que se aplican medidas de diligencia reforzadas, y
para los que es necesaria la autorizacion expresa por parte del OCI para poder

iniciar una relacion con ellos.

3. Clientes con riesgo medio, a los que se aplican medidas de diligencia normal.

2 Las actividades preparatorias (por ejemplo, el analisis de potenciales “clientes” futuros) son previas al inicio de dichas
relaciones.
3 SEPIDES GESTION no tiene, ni prevé tener, clientes personas fisicas, dada la naturaleza de su negocio.
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4. Clientes con riesgo bajo, a los que se aplican medidas de diligencia

simplificadas.
12.1 Procedimientos internos de admision de clientes.
12.1.1. Identificacién formal (MND)

Con caracter previo SEPIDES GESTION identificard a cuantas personas
fisicas o juridicas pretendan establecer relaciones de negocio o intervenir
en cualesquiera operaciones, comprobando al efecto la identidad de los

intervinientes mediante documentos fehacientes.

Como Medida Normal de Diligencia SEPIDES GESTION exigira la
presentacion de aquellos documentos originales y en vigor que resulten
precisos, de conformidad con lo establecido en la normativa vigente. Tales
informaciones se actualizaran periddicamente al realizar nuevas

transacciones o, por defecto, por periodos anuales.

En el supuesto de no poder comprobar la identidad de los intervinientes
mediante documentos fehacientes en un primer momento, SEPIDES
GESTION podra establecer un procedimiento de comprobacién no
presencial y, en su caso, adoptar medidas reforzadas adicionales de

diligencia cuando se aprecie mas riesgo.

Dicho procedimiento contemplard la utilizacion de medios telefénicos,

electronicos o telematicos siempre que:

1. La identidad quede acreditada de conformidad con lo dispuesto en la

normativa aplicable sobre firma electrénica.

2. El primer ingreso proceda de una cuenta a nombre del mismo cliente
abierta en una entidad domiciliada en Espafia, en la Unién Europea o en

paises terceros equivalentes.

3. Se verifiquen los requisitos que se determinen reglamentariamente.
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En todo caso, en un mes desde el establecimiento de la relacién de negocio,
SEPIDES GESTION deber4 obtener una copia de los documentos necesarios

para practicar la diligencia debida.

Cuando se aprecien discrepancias sera preceptivo proceder a la

identificacion presencial.

En ninglin caso mantendra relaciones de negocio o realizaran operaciones
con personas fisicas o juridicas que no hayan sido debidamente
identificadas. Queda prohibida, la apertura, contrataciéon o mantenimiento
de cuentas, libretas, activos o instrumentos numerados, cifrados, anénimos

o con nombres ficticios.

Reglamentariamente se estableceran los documentos que deban reputarse

fehacientes a efectos de identificacion.
12.1.2. Identificacion del titular real (MND)

SEPIDES GESTION identificara al titular real y adoptardn medidas
adecuadas a fin de comprobar su identidad con caracter previo al
establecimiento de relaciones de negocio o a la ejecucién de cualesquiera

operaciones, de conformidad con lo establecido en el articulo 4.2 de la Ley

10/2010, para:

1. Lapersona o personas fisicas por cuya cuenta se pretenda establecer una

relacidon de negocios o intervenir en cualesquiera operaciones.

2. La persona o personas fisicas que en dltimo término posean o controlen,
directa o indirectamente, un porcentaje superior al 25 por ciento del
capital o de los derechos de voto de una persona juridica, o que por otros
medios ejerzan el control, directo o indirecto, de una persona juridica. A
efectos de la determinacién del control seran de aplicacién, entre otros,

los criterios establecidos en el articulo 42 del C6digo de Comercio.
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3. Cuando no exista una persona fisica que posea o controle, directa o
indirectamente, un porcentaje superior al 25 por ciento del capital o de
los derechos de voto de la persona juridica, o que por otros medios ejerza
el control, directo o indirecto, de la persona juridica, se considerara que
ejerce dicho control el administrador o administradores. Cuando el
administrador designado fuera una persona juridica, se entendera que el
control es ejercido por la persona fisica nombrada por el administrador

persona juridica.

4. Se exceptuan las sociedades que coticen en un mercado regulado y que
estén sujetas a requisitos de informacion acordes con el Derecho de la
Unién o a normas internacionales equivalentes que garanticen la

adecuada transparencia de la informacion sobre la propiedad.

5. Los fideicomisos, como el “trust” anglosajon, tendran la consideracion de

titulares reales las personas siguientes:

El fideicomitente o fideicomitentes
= Elfiduciario (s),
= El protector o protectores, si lo hubiera,

* Los beneficiarios o, cuando ain estén por designar, la categoria de
personas en beneficio de la cual se ha creado o actta la estructura

juridica, y

= Cualquier otra persona fisica que ejerza en ultimo término el control
del fideicomiso a través de la propiedad directa o indirecta o a través

de otros medios.

6. En el supuesto de instrumentos juridicos analogos al Trust, como las
fiducias o el treuhand de la legislacion alemana, los sujetos obligados
identificaran y adoptaran medidas adecuadas a fin de comprobar la
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identidad de las personas que ocupen posiciones equivalentes o

similares a las indicadas en el punto anterior.

7. Todas las personas fisicas que tengan la condicién de titulares reales conforme
a lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 10/2010, tendran la obligacion de
suministrar de forma inmediata, desde el momento en que tengan conocimiento
de ese hecho, a las personas relacionadas en el apartado 3 (sujetos obligados),
su condicion de titulares reales, con inclusién de los siguientes datos de

identificacidn:
a) Nombre y apellidos.
b) Fecha de nacimiento.

c) Tipo y nimero de documento identificativo (en el caso de nacionales
espafoles o residentes en Espafia se incluira siempre el documento expedido en

Espafa).

d) Pais de expedicion del documento identificativo, en caso de no utilizarse el

Documento Nacional de Identidad o la tarjeta de residente en Espafia.
e) Pais de residencia.

f) Nacionalidad.

g) Criterio que cualifica a esa persona como titular real.

h) En caso de titularidades reales por propiedad directa o indirecta de acciones
o derechos de voto, porcentaje de participacion, con inclusién, en el caso de
propiedad indirecta, de la informacidén sobre las personas juridicas interpuestas

y su participacién en cada una de ellas.

i) Aquellos otros que, mediante norma reglamentaria, puedan determinarse.
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Para ello SEPIDES GESTION:

1. Recabara informacion precisa para determinar si éstos actiian por cuenta
propia o de terceros y con el objetivo de conocer la identidad de las

personas por cuenta de las cuales actian aquéllos.

2. Adoptara aquellas medidas adecuadas al efecto de determinar la
estructura de propiedad o de control de las personas juridicas. No tendra
relaciones de negocio con personas juridicas cuya estructura de

propiedad o de control no haya podido determinarse.

3. Registrara en la documentacién del cliente para el caso de terceros que
firman en nombre del titular como representantes o apoderados, qué tipo
de relaciéon les une. Ademads, este tercero debera ser identificado y
cumplir con los requisitos del KYC. En el caso de las personas juridicas,
identificar a aquellos accionistas que posean una parte igual o superior al
25%, aunque no sera preciso obtener copia de los documentos

acreditativos de la identidad de los accionistas.
12.2. Conocimiento del cliente y del propdsito de indole de la relacién de negocios

Igualmente, SEPIDES GESTION obtendra informacién sobre el propésito de indole
prevista de la relacion de negocios con el fin de conocer la naturaleza de su
actividad profesional o empresarial y adoptaran medidas dirigidas a comprobar

razonablemente la veracidad de dicha informacion.

Atal fin, SEPIDES GESTION aplicara medidas de aplicacién de procedimientos que
dependeran del riesgo de la actividad, asi como la verificacion de las actividades
declaradas. La documentacion exigida a los clientes como base para la aplicacion
de los oportunos procedimientos en cada caso, sin perjuicio de lo indicado en el
articulo relativo a “Actuaciones especificas del Procedimiento de identificacion
del cliente”, sera entre otras, la siguiente:
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1. Tanto respecto de la Sociedad cliente, que sera persona juridica en todo caso,
como de su accionista, si este se tratase también de persona juridica, se

aportara en general:

=  Escrituras de constitucién, sera admisible, a efectos de identificacion
formal, certificacién del Registro Mercantil provincial aportada por el

cliente u obtenida mediante consulta telematica.
= Estatutos sociales. Ingresos anuales aproximados.
= Origen de los fondos.
= Declaracién sobre la titularidad de los fondos (si fuera de aplicacion)
» Composicién del 6rgano de administracion.

» [dentificacion del personal que actué en nombre de la sociedad
(Administradores, apoderados, representante legal). Sobre el personal
indicado en esta seccion, se aplicaran las medidas, con relacion al KYC,

indicadas en el punto (b) siguiente sobre las personas fisicas.

= Declaracion sobre su con condiciéon en relacién con la definicién de
"Persona con Responsabilidad Publica (PRP), de las personas que
conforman su 6rgano de administracion, administradores, apoderados o
representantes, asi como a los titulares reales entre las personas
obligadas a declarar, segin lo dispuesto en el articulo 14.3 del RD
304/2014, de 5 de mayo, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
10/2010, de 28 de abril, de prevencion del blanqueo de capitales y de la

financiacién del terrorismo.

2. Respecto de la persona fisica, para el caso de apoderados o representantes de

los clientes, se aportara como regla general:

= Pais de residencia.
= Poblacion y domicilio.
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= Residencia fiscal.

12.2.1. Acreditacion de la actividad del cliente

SEPIDES GESTION obtendra documentacién que acredite la actividad
empresarial del cliente, mediante los siguientes documentos y en base a las

siguientes caracteristicas:

1. En aquellos casos en que el origen de los fondos se corresponda con la
actividad acreditada por el cliente, éste quedara justificado mediante el
documento que acredite dicha actividad, ultimas cuentas anuales

auditadas, declaracion de impuestos sobre la renta, o documento similar.

2. En aquellos casos en los que se observen discrepancias entre el
patrimonio del cliente, la Sociedad obtendra alguno de los siguientes

documentos:

= Extractos bancarios que acrediten la recaudacion de la aportacion.

= Auditoria del origen de los fondos.

SEPIDES GESTION prestara especial atencién a aquellas actividades

consideradas como de alto riesgo en el caso de:

1. Relaciones de negocio y operaciones con clientes de paises, territorios o
jurisdicciones de riesgo, o que supongan transferencia de fondos de o
hacia tales paises, territorios o jurisdicciones, incluyendo en todo caso,
aquellos paises para los que el Grupo de Accién Financiera (GAFI) exija la

aplicacion de medidas de diligencia reforzada.

2. Cuando las operaciones activas o pasivas del cliente no se corresponden

con su actividad declarada o con sus antecedentes operativos.

3. Personas con Responsabilidad Publica (PRP).
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12.2.3. Procedimientos Durante la Relacién de Negocio.

El proceso de identificaciéon y conocimiento del cliente (Know Your
Customer) se mantiene durante toda la relacion de negocio. En este sentido,
la normativa exige la actualizacion de los datos esenciales de la naturaleza

del cliente.

Por ello es necesario mantener contacto regular con los clientes para

reforzar su conocimiento y el de sus actividades.

La diligencia debida con el cliente implica la evaluacién sistematica de la
informacién de los clientes con el fin de identificar su verdadera naturaleza

y Sus riesgos.

Es responsabilidad del OCI mantener la informaciéon actualizada en el
expediente del cliente, y de informar inmediatamente al Consejo de
Administracién de cualquier incidencia que afecte al presente Manual y la

Ley aplicable en Prevencion del Blanqueo de Capitales.

Articulo 13.- Controles para la Deteccion de la Posible Relacion de Clientes con

Transacciones Vinculadas a la Financiacion del Terrorismo

SEPIDES GESTION consultard, antes de la aceptacion de un cliente, las listas de la UE y

la ONU. La lista de la UE (y las modificaciones a la misma) se encuentra en las siguientes

direcciones de Internet:

data.europa.eu/euodp/en/data/dataset/consolidated-list-of-persons-groups-

and-entities-subject-to-eu-financial-sanctions (Para las sanciones de la UE).

https://www.un.org/securitycouncil /content/un-sc-consolidated-list (Para las sanciones

de Naciones Unidas).

En caso de encontrarse una coincidencia con dichas listas, la transaccién quedara

automaticamente paralizada y se comunicard sin demora tal hecho al Tesoro y al

SEPBLAC.
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Asi mismo SEPIDES GESTION en aplicaciéon de las medidas de seguimiento, conforme
se establece en el Art. 17 “Medidas de Seguimiento” de este Manual, realizara una

consulta de todos sus clientes, al menos una vez al afio, en las listas de la UE y la ONU.

Articulo 14. Clasificacion de Clientes segin Riesgo y Aplicacion de Medidas de
Diligencia Debida. Informe de Riesgo. Actuaciones Especificas del Procedimiento

de Identificacion del Cliente.
14.1. Clasificacion de Clientes segtin riesgo y aplicacion de Medidas de Diligencia.

Los clientes de SEPIDES GESTION ademas de en funcién del riesgo podran ser

clasificados como:
1 Clientes (candidatos a clientes) excluidos
» Personas incluidas en las listas de terroristas y otras listas oficiales.

» Personas sobre las que se disponga de alguna informacion de la que se
deduzca que pueden estar relacionadas con actividades delictivas,
especialmente aquellas supuestamente vinculadas al narcotrafico, al

terrorismo o al crimen organizado.

= Personas que tengan negocios cuya naturaleza haga imposible la
verificacion de la legitimidad de las actividades o la procedencia de los
fondos. En particular, este criterio se aplicara a todos los participes en los
fondos de capital riesgo gestionados por SEPIDES GESTION, asi como en
todos aquellos casos en los que, sin ser SEPIDES GESTION la entidad
gestora, participe en el Comité de Inversiones, o analogo comité, del

correspondiente fondo.

» Personas que rehusen facilitar la informaciéon o la documentacion
requerida o se sospechara de la veracidad de esta o que habiéndola
entregado se nieguen a que la Entidad obtenga una copia de su
documento identificativo. En particular, este criterio se aplicara tanto a
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los potenciales participes como a los eventuales receptores de las

financiaciones.

= Personas que aporten a SEPIDES GESTION documentos manifiestamente
falsos o que alberguen serias dudas sobre su legalidad, legitimidad, no

manipulacion, etc.

* Personas que soliciten abrir o mantener cuentas anénimas o con

nombres ficticios.

= Bancos Pantalla (“Shell Banks”), es decir, entidades financieras
residentes en paises o territorios donde no tengan presencia fisica y que
no pertenecen a un Grupo Financiero regulado. Esta prohibicidn se hace
extensiva a las entidades financieras que operen con ellos, y
especificamente, con las que mantengan cuentas de corresponsalia con

los citados bancos-pantalla.

= (lientes cuya actividad comercial radique en la explotacién de casinos,
maquinas de juego, apuestas, loterias u otros juegos de azar, que no estén
oficialmente autorizadas. Por analogas razones, todos los clientes que
presten servicios que exijan la previa obtencion de una licencia
administrativa, y no puedan demostrar la existencia y regularidad de

dicha licencia, deberan ser rechazados.

» Personas juridicas cuya estructura de propiedad o de control no haya
podido determinarse. Si se trata de sociedades cuyas acciones estén
representadas mediante titulos al portador, se aplicara la prohibicién
anterior salvo que se determine por otros medios la estructura de
propiedad o de control. Esta prohibicion no sera aplicable a la conversion
de los titulos al portador en titulos nominativos o en anotaciones en

cuenta.
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= Personas en las que no se puedan aplicar las medidas de diligencia debida
descritas en este Manual. Cuando se aprecie la imposibilidad en el curso
de la relacion de negocios, SEPIDES GESTION pondra fin a la misma,
procediendo a realizar el examen especial de operaciones. La negativa a
establecer relaciones de negocio o a ejecutar operaciones o la
terminacion de la relacién de negocios por imposibilidad de aplicar las
medidas de diligencia debida no conlleva, salvo que medie

enriquecimiento injusto, ningdn tipo de responsabilidad para la Entidad.

» Cualquier otro cliente no contemplado en las anteriores clasificaciones

que sea aprobado por el OCI de SEPIDES GESTION.
2. Clientes reservados (Medidas Reforzadas de Diligencia)

Los clientes de esta naturaleza deberan ser objeto de autorizacion expresa
previa al inicio efectivo de las relaciones de negocio*, del Consejo de
Administracion ya que presentan un grado alto de riesgo. Se incluyen en esta

categoria:

Clientes relacionados con la produccién o distribuciéon de armas y otros

productos militares.
= (Casas de cambio, servicios de envio de dinero u otras entidades similares.

= (Clientes que sean directivos, accionistas o propietarios de casas de
cambio, transmisores de dinero, casinos, entidades de apuestas u otras

entidades similares.

= Actividad de banca privada.

4 Es decir, antes de que el soporte legal de las transacciones que correspondan sea firmado. Tipicamente, antes de la
firma de todo contrato que comprometa a la realizaciéon de una inversion o a la recepcion de unafinanciacion.
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= (lientes que sean considerados como personas con Responsabilidad

Publica,
= (lientes residentes y clientes nacionales de Paraisos Fiscales.

= (lientes que realicen transferencias a través de entidades financieras que

no residan en la Unién Europea.

» (Clientes que, aun teniendo acciones representadas por titulos al
portador, no se haya podido identificar al beneficiario ultimo de la

relacion de negocio.

» Las operaciones que supongan transferencia de fondos de o hacia los

paises de riesgo.

El Representante incluird, en todo caso, a los Sujetos Obligados por la
legislacién espafiola, al cumplimiento de la normativa de PBCFT, en esta

categoria.

Clasificacion del

clente en riesgo: »|Riesgo Alto
Bajo, Medio o Alto
Comunicar
Consejo de
Administracién
v A 4

_ |Admisién o
Rechazo

Riesgo Bajo o Medio

3 Clientes autorizados (Medidas Normales de Diligencia)

Seran considerados clientes autorizados todos aquellos que no se
encuentren en ninguna de las dos categorias anteriores. SEPIDES GESTION

iniciara operaciones con estas contrapartes sin necesidad de autorizacion
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expresa del Consejo de Administracion. No obstante, la inclusiéon en esta
categoria no excepciona a estas contrapartes de estar sujetos al resto de
procedimientos de control de PBCFT que se disponen en este Manual de
procedimientos, especialmente el relativo al andlisis de operaciones

sospechosas.

En particular, SEPIDES GESTION podra aplicar medidas simplificadas de
diligencia debida respecto de los clientes que comportan un riesgo escaso
de blanqueo de capitales o de financiacidn del terrorismo de acuerdo en lo

contemplado con la Ley respecto de los siguientes clientes:

» Las entidades de derecho publico de los Estados miembros de la Union

Europea o de paises terceros equivalentes.

= Las sociedades u otras personas juridicas controladas o participadas
mayoritariamente por entidades de derecho publico de los Estados

miembros de la Unién Europea o de paises terceros equivalentes.

» Las entidades financieras, exceptuadas las entidades de pago,
domiciliadas en la Unién Europea o en paises terceros equivalentes que
sean objeto de supervision para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones de prevencién del blanqueo de capitales y de la financiacién

del terrorismo.

» Las sucursales o filiales de entidades financieras, exceptuadas las
entidades de pago, domiciliadas en la Union Europea o en paises terceros
equivalentes, cuando estén sometidas por la matriz a procedimientos de

prevencidn del blanqueo de capitales y de la financiacion del terrorismo.

» Las sociedades cotizadas cuyos valores se admitan a negociacién en un

mercado regulado de la Unién Europea o de paises terceros
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equivalentes, asi como sus sucursales y filiales participadas

mayoritariamente.

A los clientes antes mencionados les seran de aplicacion una o varias de las

siguientes medidas:

1. Comprobar la identidad del cliente o del titular real inicamente cuando
se supere un umbral cuantitativo con posterioridad al establecimiento de

la relacién de negocios.
2. Reducir la periodicidad del proceso de revisién documental.

3. Reducir el seguimiento de la relaciéon de negocios y el escrutinio de las

operaciones que no superen un umbral cuantitativo.

4. No recabar informacién sobre la actividad profesional o empresarial del
cliente, infiriendo el propoésito y naturaleza por el tipo de operaciones o

relaciéon de negocios establecida.

Las medidas simplificadas de diligencia debida estan directamente
relacionadas con el riesgo del cliente. No podran aplicarse medidas
simplificadas de diligencia debida o, en su caso, cesara la aplicacién de estas
cuando concurran o surjan indicios o certeza de blanqueo de capitales o de

financiacién del terrorismo o riesgos superiores al promedio.

En cualquier caso, SEPIDES GESTION debera contar con la informacién

suficiente para determinar si resultan aplicables las excepciones.

En el Anexo XII de este manual se recoge el modelo del registro de las
excepciones a las obligaciones de aplicaciéon de medidas de diligencia
debida. En dicho registro debera establecerse el motivo de la excepcion, la
denominacién social de la sociedad exenta, la excepciéon en si y otras

anotaciones que pudieran resultar de interés.

Pagina | 43

Documento de uso interno y confidencial propiedad de Sepides Gestion S.G.E.L.C,, S.A., SM.E.



MANUAL INTERNO DE PREVENCION DEL BLANQUEO DE CAPITALES Y
FINANCIACION DEL TERRORISMO

14.2.- Informe de Riesgo

Con caracter general, el Representante elaborara un Informe que justifique la

admision, o en su caso el rechazo, del (candidato a) cliente.

Tal Informe debera, obligatoriamente, clasificar al cliente, razonando
suficientemente tal inclusion, en una de las siguientes clases: Riesgo alto, Riesgo
medio o Riesgo bajo que comportaran la aplicacion de las medidas de diligencia
correspondientes segun sean reforzadas, normales o simplificadas y en

consecuencia se hara la siguiente clasificaciéon de admision:

1. Clientes de riesgo alto: se consideraran clientes de riesgo alto aquellos
detallados anteriormente como clientes reservados, y los que el
Representante establezca, de acuerdo con su analisis. A dichos clientes se le

aplicaran medidas reforzadas de diligencia debida.

2. Clientes de riesgo medio: se consideraran clientes de riesgo medio los que
formen parte de grupos con estructuras insuficientemente claras, cuya
opacidad pudiera resultar utilizable con fines espurios o que se dediquen a
negocios intensivos en la generacién de efectivo. Los clientes que operen a
través de entidades patrimoniales se clasificaran entre los de riesgo medio,
salvo que el oportuno analisis justifique la inclusion en la categoria de riesgo

alto. Se les aplicarda medidas normales de diligencia debida.

3. Clientes de riesgo bajo: por defecto, los clientes no incluidos en las anteriores
categorias se consideraran de riesgo bajo, incluidos anteriormente como
clientes autorizados, y se les aplicardn medidas normales y en su caso

medidas simplificadas de diligencia debida.

Salvo en las ocasiones que oportunamente se establezcan, se cumplimentara un
formulario de conocimiento del cliente (formulario KYC, en la terminologia

habitual), de acuerdo con el formato del Anexo II.
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14.3. Actuaciones especificas del Procedimiento de identificacion del cliente:

En concordancia con las definiciones de clientes detalladas al principio de este

Manual:

1. Los participes de los Fondos gestionados seran siempre considerados
clientes, a los efectos de las normas de PBCyFT, por lo que se debe obtener
de ellos la siguiente informacidn: (i) escritura publica de la entidad, sera
admisible, a efectos de identificacién formal, certificacion del Registro
Mercantil provincial aportada por el cliente u obtenida mediante consulta
telematica (ii) copia del poder conferido a la persona que actie en nombre
de la persona juridica, junto con copia del documento acreditativo de su
identidad (iii) estados financieros actualizados y, si existieran, auditados,
(iv) inventario de accionistas tenedores de participaciones significativas,
entendiéndose estos como aquellas personas fisicas que en dltimo término
posean o controlen, directa o indirectamente, un porcentaje superior al 25%
del capital o de los derechos de voto de la sociedad, o que por otros medios
ejerzan el control, directo o indirecto, de la gestion de la Sociedad. Esta
exigencia se extiende, en su caso, hasta la entidad dominante ultima del
grupo de control del participe, y (v) en su caso, justificacién y

documentacion de la actuacién por cuenta de un tercero>.

2. Los destinatarios de las inversiones seran siempre considerados clientes,
por lo que se debe obtener de ellos la informacién sefialada en el punto ut

supra.

3. Las contrapartidas seran consideradas clientes, al menos, en el caso de las
desinversiones. El Representante analizara las transacciones y propondr3,

en su caso, la inclusion de otras contrapartes dentro del concepto cliente.

5 En el caso de delegacion de funciones de gestion de una sociedad de capital riesgo, este apartado se entendera aplicable a los

accionistas de dicha entidad.
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4. Las anteriores reglas resultaran de aplicacion en los siguientes casos: (i)
SEPIDES GESTION acttia en calidad de gestora del fondo, (ii) SEPIDES
GESTION no ha sido designada gestora del fondo pero forma parte de un
Comité de Inversiones, o analogo, con funciones relevantes en materia de

asesoramiento para la gestion.

5 Las anteriores reglas no resultaran de aplicacién en los casos en los que
SEPIDES GESTION no sea la entidad gestora y no forme parte del Comité de

Inversiones, o analoga institucion.

6. Alternativamente, en los casos en los que otra persona o entidad sea la
responsable directa de la efectiva cumplimentacion de las obligaciones en
materia de PBC y FT y SEPIDES GESTION participe con ésta en la gestion del
fondo, SEPIDES GESTION solicitard de esta ultima la expedicién del
correspondiente documento en el que conste manifestaciéon del pleno
cumplimiento de dichas obligaciones. Este documento se actualizara

periddicamente.

De manera obligatoria existira un expediente por cada cliente, en el que constara
la totalidad de la anterior documentacién. Este expediente sera objeto de
actualizacion periddica, en los términos establecidos en el primer parrafo de

este articulo.

Adicionalmente, SEPIDES GESTION adoptard medidas razonables para
comprobar la veracidad de la informacién facilitada (mediante mecanismos
adicionales como registros oficiales, sitios Web, servicios de informacion
econdmica u otros que en cada momento resulten mas adecuados para
contrastar la informacion) en aquellos casos en los que los clientes durante el
proceso de admision hubieran sido calificados como de riesgo medio o alto-. De

la ejecucion de tales medidas quedara copia en los citados expedientes.

Quedaran exceptuados de la anterior obligacion las entidades financieras

autorizadas a operar en la UE y territorios asimilables. Asimismo, se
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considerard el caracter publico y/o cotizado del cliente, a los efectos de este
articulo. En concreto, conforme a lo descrito, la sociedad participe de SEPIDES,
SEPI, se considera no sujeta al procedimiento de identificacion de clientes por

ser una entidad publica espafiola.
Articulo 15. Deber de Examen Especial de Operaciones.

La Sociedad examinarg, a través del Representante, con la colaboracion del Servicio
Juridico y los empleados que correspondan, cualquier operacién que por su naturaleza
pueda estar aparentemente vinculada al blanqueo de capitales, después de haber
cumplimentado el informe de evaluacion del riesgo (Anexo III) correspondiente y que
dicho riesgo haya sido catalogado como alto (nivel 3). Los resultados de tal analisis

quedaran consignados por escrito.

Constara en oportuno expediente toda operacion identificada como objeto de necesario
analisis especial. Tal expediente incluird toda la documentacion utilizada, asi como

expresion de la opinion final, adecuadamente justificada.

Se establecera un registro numérico secuencial de expedientes en el que constaran,

ademas del namero identificativo de dicho expediente, los siguientes campos:

. Fecha de apertura del expediente de analisis

. Descripcion sucinta de la causa de la inclusién de la transaccion en el analisis
. Decisidn sobre el expediente

. Fecha de cierre

. Otros datos

Segun el articulo 17 de la Ley 10/2010, se debera examinar con especial atencion
cualquier operacion, independientemente de su cuantia, que pueda estar

particularmente vinculada al blanqueo de capitales o la financiacién del terrorismo.

En este sentido se considerardn operaciones particularmente susceptibles de estar

vinculadas con actividades de blanqueo de capitales, las siguientes operaciones:
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1. Cuando la naturaleza o el volumen de las operaciones activas de los clientes no

se corresponda con su actividad o antecedentes operativos.

2. Los tipos de operaciones complejas, inusuales o que no tengan un proposito
econdmico o licito aparente que establezca la Comision de Prevencion del
Blanqueo de Capitales e Infracciones Monetarias. Estas operaciones seran
objeto de publicacién o comunicacién a los sujetos obligados, directamente o

por intermedio de sus asociaciones profesionales.

3. Los movimientos con origen o destino en cuentas ubicadas en territorios o
paises clasificados como no cooperantes o la localizaciéon de las cuentas
corrientes proporcionadas en entidades bancarias no autorizadas para operar
en la Union Europea. Véase el Anexo V “PAISES DE ALTO RIESGO” de este

documento.

4. La circunstancia de que el cliente de la operacion sea una Sociedad en tramites

de constitucion.

En particular, tiene tal consideracion, toda operacién compleja, inusual, o que no tenga
un propdsito econdmico o licito aparente y, en especial, las operaciones que a

continuacion se describen:
1. Por las caracteristicas o comportamiento de los clientes

» Tienen nacionalidad o residencia en los paises paraisos fiscales y territorios

no cooperantes (Anexo V).

» Tienen nacionalidad o residencia en paises reconocidos como productores de
estupefacientes y psicotrépicos; o proclives a fomentar o permitir actividades
terroristas; alojar grupos de delincuencia organizada o de trafico de seres

humanos; o facilitar el blanqueo de capitales o la financiacion del terrorismo.
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» Tienen antecedentes policiales o penales de conocimiento publico general, o
relacionado con personas sometidas a prohibicion de operar o vinculadas a

actividades de financiacién del terrorismo.

= Pueden ser clasificados como personas politicamente expuestas, o como

participe o accionista relacionado con dichas personas.

= Facilitan el mismo domicilio o nimero de teléfono que otro cliente, con quien

no parece tener relacion.
= Alta de clientes o clientes nuevos.
2. Por la imposibilidad/dificultad de identificar a los clientes
* Imposibilidad de conocer o verificar los datos que permitan conocerlos.

* Imposibilidad de contactar con el beneficiario de la operacion cuando es

descubierta su identidad.

» Resistencia a facilitar la informacién necesaria para conocer sus actividades

o facilitan datos falsos o erréneos.

3. Por la utilizacién de titulares interpuestos

» Acttan sistematicamente a través de personas interpuestas con el fin de que

no se conozca suficiente y adecuadamente su identidad.

» Adquisicién/Inversion en la S.C.R. de gran cantidad de acciones o
participaciones y las ponen a nombre de diferentes sociedades mercantiles

0 personas, siempre que no se aprecie el sentido econémico de la operacion.

» Manifiestan o aparentan no actuar por cuenta propia, o introducen a otro
participe o accionista con la intencién de eludir o aliviar la diligencia debida

en la actividad de identificacién y conocimiento del participe o accionista.
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4. Por las caracteristicas de los medios de pago utilizados

Operaciones realizadas mediante entrega de cheque bancario al portador,

directamente, o mediante endoso de cheque a través de un tercero®.

5. Por las caracteristicas atipicas de la operacion (actividades inusuales o sin

sentido légico desde una perspectiva operativa, econémica o de mercado).

» Se muestra una despreocupacion constante y sistematica por las
rentabilidades. En particular, pueden incluirse dentro de este supuesto las
operaciones en las que concurren una o varias de las caracteristicas

siguientes:

- Las operaciones de inversion en las que, aparentemente, no importa que
se hayan producido pérdidas que, en funcién de su perfil, resulten

relevantes.

- Los participes o accionistas que manifiestan su intencion de que el

resultado de la gestion sea de pérdida.
- Decisiones de inversion que se apartan de las que habitualmente realizan.

» Traspaso de valores, recibidos u ordenados, desde los paises y territorios
designados a estos efectos mediante orden del Ministro de Hacienda y

Administraciones Publicas o de Economia y Competitividad.

» Cuando la naturaleza o el volumen de las operaciones de los clientes no

guarde relacion con sus antecedentes operativos o patrimoniales.

* Compra de empresas no cotizadas que carezcan de actividad conocida

suficientemente.

6SEPIDES GESTION no acepta pagos en efectivo, en ningtin caso.
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* [nstrucciones para la liquidacion de operaciones que se salgan de esquemas
normales, habituales o logicos desde una perspectiva de practicas de

mercado.

» Operaciones de compraventa de valores o instrumentos financieros a través
de entidades no registradas (chiringuitos financieros), en especial cuando
las aportaciones para su liquidacion se realizan en efectivo y/o se dirigen a
supuestos intermediarios en paraisos fiscales o a cuentas 6dmnibus de

intermediarios extranjeros registrados en sus correspondientes paises.
6. Operaciones o estructuras que busquen opacidad sobre la titularidad de valores.

Instrucciones para disponer del resultante de la liquidacién de operaciones a

favor de terceros distintos del titular sin sentido econémico aparente.

7. Por su origen (movimientos internacionales atipicos o con jurisdicciones de

riesgo)

Realizacién de operaciones por volimenes significativos a nombre de entidades
domiciliadas en paises con opacidad fiscal, pero por cuenta de terceros no
identificados, en especial, cuando dichas entidades no operan habitualmente en

este tipo de transacciones.

Todas aquellas operaciones que pudieran ser consideradas sospechosas de acuerdo
con los puntos anteriormente analizados deberan ser comunicadas de inmediato al
Representante (ver articulo sobre “Procedimientos de comunicacién interna” de este
manual), cumplimentando para ello el formulario interno establecido en el Anexo IV de

este manual.

Una vez analizada de manera individual cada una de las operaciones que pudieran ser
consideradas sospechas por el OCI, se debera bien cerrar la incidencia, bien mantenerla
en seguimiento, o bien comunicar el origen de esta y demas informacidn relevante al

SEPBLAC segun convenga, asimismo se comunicara del curso del analisis
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a la persona comunicante (ver articulo sobre “Procedimientos de comunicacion

interna”).

A su vez, serd necesario llevar un registro actualizado de todas aquellas operaciones
que hayan sido analizadas de forma especial. En dicho registro, el cual se adjunta en el
Anexo XIII de este manual, debera especificarse la clase de operacién, el importe de
esta, el origen y destino de los fondos, una aclaraciéon explicativa de por qué la
operacion es analizada de forma especial, quién es el cliente y la fecha de inicio de la
relacidn, asi como su nacionalidad y su sector, ademas de la decisiéon tomada respecto

al mismo y su justificacidon.
Articulo 16. Negativa a Contratar y Deberes de Abstencion

La Sociedad debera abstenerse de ejecutar cualquier operacién que, de acuerdo con lo
previsto en este Manual y en vigor, se considere susceptible de estar particularmente
vinculada al BCFT y deba ser comunicada al Representante para su andlisis, estando
dichas comunicaciones o instrucciones a disposicion del SEPBLAC en todo momento.
No obstante, cuando dicha abstencion no sea posible o pueda dificultar la persecucion
de los beneficiarios de la operacion, el Representante podra autorizar a las personas
obligadas a ejecutar la operacion, efectuando la comunicacién inmediatamente después
de su ejecucion, exponiéndose en la misma los motivos que justificaron la ejecucion de

la operacidn.

El Representante serd la persona encargada de establecer cualquier tipo de
comunicacién considerada oportuna segin convenga con el Consejo de Administracion,
que serd el encargado de la toma de decision final en materia de negativa a contratar o

cancelacion de la relacion con cualquier cliente sospechoso.

A suvez, la comunicacion con el cliente para su desvinculacién total respecto a SEPIDES
GESTION también correra a cargo del Representante (previa aprobacién del Consejo de
Administraciéon), cumpliendo escrupulosamente con el deber de no revelacion de la

comunicacion de operativa sospechosa al SEPBLAC.
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Debera llevarse un registro actualizado de todas aquellas operaciones sospechosas
canceladas definitivamente, registro disponible en el Anexo XIV de este manual. En el
mismo debera constatarse la fecha de cancelacion, el motivo, la razén social del cliente
en cuestion victima de la cancelacién, detalles de la misma asi como cualquier otra

informacién relevante que pudiera resultar de interés.

16.1. Exencion de Responsabilidad

La comunicacién de buena fe de informacion a las autoridades no constituira
violacién de contrato o normativa legal y, por tanto, no implicard ningtn tipo de

responsabilidad por la entidad, sus directivos o empleados.
Articulo 17. Medidas de Seguimiento

SEPIDES GESTION aplicara medidas de seguimiento oportunas con el fin de obtener
una informacion continua de la relaciéon de negocios, el escrutinio de las operaciones
efectuadas a lo largo de dicha relacion con el objetivo de garantizar que coincidan con
el conocimiento que tenga SEPIDES GESTION del cliente y de su perfil empresarial y del
riesgo, incluido el origen de los fondos. Para ello, las empresas participadas por
SEPIDES GESTION remitirdn con la periodicidad establecida contractualmente
(semestral, trimestral, etc.), los estados Financieros individuales y en su caso,
consolidados, en que se refleje la marcha de los negocios, asif como las cuentas anuales
individuales y en su caso consolidadas, junto con el correspondiente informe de

auditoria debidamente firmado.

En cuanto a las medidas de seguimiento continuo reforzadas, para los clientes de alto
riesgo se realizara un informe del cliente donde se detallen todos los datos generales
del cliente, asi como su facturacion, origen de los fondos y un analisis especifico sobre

la operativa realizada durante el afio.

SEPIDES GESTION deberi asimismo, en funcién del nivel de riesgo, realizar un
seguimiento reforzado y aplicar medidas de prevencion adicionales respecto de las
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operaciones realizadas con nuevos clientes, asi como respecto de las operaciones que
impliquen la utilizaciéon de productos o la prestaciéon de servicios novedosos,
manteniendo a los mismos en seguimiento especial desde el inicio de la nueva relacion
y durante un periodo de tiempo que sea considerado razonable, con el objeto de

verificar la coherencia de la actividad realizada.

En adicién a los asuntos antes indicados, la aplicacién de las medidas de seguimiento
incluira la consulta del cliente por parte de SEPIDES GESTION, al menos una vez al afio,
en las listas de la UE y la ONU (y las modificaciones a la misma), conforme el
procedimiento establecido en el Art. 13 “Controles para la Deteccién de la Posible
Relaciéon de Clientes con Transacciones Vinculadas a la Financiacion del Terrorismo”

de este Manual.

Se solicitara y revisara la documentacion del cliente (Identificativa, KYC, acreditativa
de la actividad econdmica, etc) con la siguiente periodicidad en funcién de la

clasificacion del riesgo del cliente:

Riesgo alto: actualizacién anualmente.
Riesgo medio: 2 afos.
Riesgo bajo: 2 afios.

La aplicacion de las medidas de seguimiento de la relacion de negocio, seran
documentadas por el OCI en sus actas ordinarias, a modo resumido, siempre y cuando
no se identifiquen aspectos que pueden dar indico de blanqueo de capitales y/o

financiacién del terrorismo.

En caso de identificarse alguna situacion irregular se procedera a la aplicacién de los
procedimientos indicados en el Art. 14 “Deber de Examen Especial de Operaciones” de

este Manual.
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Articulo 18.- Obligaciones de informacion Procedimientos de Comunicacion.
18.1. Principios Generales de comunicacion: deber de confidencialidad.

1. Las Personas Obligadas no revelaran a los clientes, ni a cualquier otra tercera
persona, las actuaciones que estén realizando en relacion con sus obligaciones

en materia de PBCFT.

2. Los procedimientos de comunicacion interna de las Personas Obligadas al
Representante, asi como los procedimientos de comunicacion externa de este
ultimo al SEPBLAC, responderan a los principios de rapidez, seguridad, eficacia

y coordinacion.

3. En especial, las Personas Obligadas de la Sociedad deberan guardar la mas
estricta confidencialidad con respecto a las operaciones que estén siendo objeto

de andlisis o hayan sido comunicadas al SEPBLAC.

4. Laprohibicion de revelaciéon no impedira la comunicacién de informacién entre
sujetos obligados que pertenezcan al mismo grupo. A estos efectos, se estara a
la definicién de grupo establecida en el articulo 42 del Cédigo de Comercio. Esta
excepcion es aplicable a la comunicacién de informacién con sujetos obligados
domiciliados en terceros paises, siempre que se aplique en ellos politicas y
procedimientos de grupo que cumplan con los requisitos establecidos en la Ley

10/2010.

18.2.- Procedimientos de comunicacion
18.2.1. Procedimientos de comunicacion interna

1. Las comunicaciones internas de operaciones sospechosas de BCFT se
comunicaran por parte de los empleados al Representante a través del
formulario previsto en el Anexo [V. Cada empleado lo hara llegar via correo
electronico o entregandolo personalmente en sobre cerrado.
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2. Recibida una comunicacién interna, el Representante procedera a dar acuse
de recibo a la comunicacién a la mayor brevedad y a su inmediato analisis o
comprobacién para determinar la relacién de los hechos u operaciones
comunicados con el blanqueo de capitales. En todo caso, se procedera de
acuerdo con lo establecido en el presente Manual. Todo andlisis debe

concluir con una de las siguientes decisiones:

» Comunicacién al SEPBLAC de la transaccién por considerarla sospechosa,
de acuerdo con las reglas oportunas para la toma de decisiones y los

procedimientos en vigor para tal resolucidn,
= Archivo de las actuaciones por considerar normal la transaccion,

= Mantenimiento en seguimiento de los intervinientes hasta la consecucion
de un grado de esclarecimiento tal que permita la clasificaciéon en uno de

los dos anteriores estados.

Cualquiera que sea el criterio adoptado se informara al empleado o directivo
comunicante en un plazo maximo de tres meses, del curso dado a su
comunicacién. Todo empleado tiene la posibilidad de comunicar directamente
al SEPBLAC operaciones con indicios o certeza de estar relacionados con el
blanqueo de capitales, en los casos en que el OCI no informe al comunicante del
curso dado a su comunicaciéon o el criterio utilizado sea considerado

inadecuado por el empleado.

3. Sellevara un registro de la documentacién e informes sometidos al 6rgano
de administracién o a la direcciéon general de SEPIDES GESTION, asi como
de las decisiones tomadas por ellos en relaciéon con dicha materia. Dicho

registro esta reflejado en el Anexo X de este manual.
18.2.2. Comunicaciones externas al SEPBLAC
18.2.2.1. COMUNICACION POR INDICIO
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1. El Representante, previo acuerdo del OCI, sera el encargado de
comunicar al SEPBLAC, a la mayor brevedad posible, todas aquellas
operaciones que tras el analisis realizado tengan por indicios el
intento de realizar operaciones sospechosas, asi como cualquier
circunstancia relacionada con dichos hechos que se produzca con

posterioridad.

Igualmente habra que atender especial interés a los productos u

operaciones susceptibles de anonimato.

2. Las comunicaciones se realizardn por cualquier medio escrito y/o
electronico que permita acreditar la recepcién por parte del
SEPBLAC, y empleando el formulario o formato que, en cada
momento, apruebe dicha Autoridad. Actualmente, la estructura que
han de tener las comunicaciones operativas sospechosas por

indicio se concreta en el formulario F19-1.

3. La comunicacion de operaciones sospechosas contendra, de

acuerdo con la normativa en vigor, la siguiente informacién:

» Relacién e identificacion de las personas fisicas o juridicas que

participan en el evento en cuestion.

» La actividad conocida de las personas fisicas o juridicas que
participan en los eventos y la correspondencia entre el mismo

y su actividad.

= Relacion de los eventos y fechas a que se refieren, con
indicacion de su naturaleza, moneda en que se realizan,
cuantia, lugar o lugares de ejecucion, finalidad e instrumentos

de pago o cobro utilizados.

= Las gestiones realizadas por la Sociedad para investigar las
operaciones comunicadas.
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» Exposicion de las circunstancias de toda indole de las que
pueda inferirse el indicio o certeza de vinculacion al blanqueo
de capitales o que pongan de manifiesto la falta de
justificacion econdémica, profesional o de negocio para la

realizacion de las actividades.

» Cualesquiera otros datos relevantes para la prevencién del
blanqueo de capitales y de la financiacion del terrorismo que

el SEPBLAC determine en el ejercicio de sus competencias.

* En virtud de lo dispuesto en el articulo 18.2 f) de la Ley
10/2010, de 28 de abril, esta comunicacion incluira
informacion sobre la decision adoptada o que
previsiblemente se adoptara por la Sociedad respecto a la
continuacién o interrupcion de la relacion de negocios con el
cliente o clientes que participen en la operacidn, asi como la
justificacion de esta decision. En caso de que la no
interrupcion de la relacion de negocios venga determinada
por la necesidad de no interferir en una entrega vigilada
acordada conforme a lo dispuesto en el articulo 263 bis de la
Ley de Enjuiciamiento Criminal, se hara constar este hecho de

forma expresa.

» Cualesquiera otros datos relevantes para la prevencién del
blanqueo de capitales o la financiacién del terrorismo que se

determinen reglamentariamente.
18.2.2.2. COMUNICACION SISTEMATICA

Declaracién Mensual de Operaciones
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La Ley 10/2010 exige que la Sociedad efectiie una declaracion
mensual obligatoria (“Reporting Sistematico”) de las operaciones

que se detallan a continuacion:

1. Las operaciones que lleven aparejado movimiento fisico de
moneda metalica, billetes de banco, cheques de viaje, cheques
u otros documentos al portador librados por entidades de
crédito, con excepcidn de las que sean objeto de abono o cargo
en la cuenta de un Cliente, por importe superior a 30.000

euros o su contravalor en moneda extranjera.

2. Lasoperaciones con o de personas fisicas o juridicas que sean
residentes, o actden por cuenta de éstas, en territorios o
paises designados como paraisos fiscales mediante orden del
Ministro de Economia y Hacienda, asi como las operaciones
que impliquen transferencias de fondos a o desde dichos
territorios o paises, cualquiera que sea la residencia de las
personas intervinientes, siempre que el importe de las
referidas operaciones sea superior a 30.000 euros o su

contravalor en moneda extranjera.

3. Cualesquiera otras operaciones que, a propuesta de la
Comision de Prevenciéon del Blanqueo de Capitales e
Infracciones Monetarias, se recojan en un futuro en la

normativa aplicable.

Al respecto, SEPIDES GESTION no realizara ninguna excepcién de

clientes, a los efectos del “reporting” sistematico.

Todo lo dicho anteriormente, sin perjuicio de que las operaciones
comunicadas se analicen con el fin de determinar si son

sospechosas o no. En caso afirmativo SEPIDES GESTION
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procedera a la aplicacién de los procedimientos indicados en el
Art. 14 “Deber de Examen Especial de Operaciones” de este

Manual.

Concluido el examen especial, y en caso de identificarse algin
indicio de blanqueo de capitales, se procedera a Ila
correspondiente comunicacién, conforme se establece ene | Art.

17.2.2.1 “Comunicacion Indicio” de este Manual.
18.2.2.3. COMUNICACION SEMESTRAL NEGATIVA

SEPIDES GESTION comunicard semestralmente la no existencia de
operaciones susceptibles de comunicacién al Servicio Ejecutivo. Esta
comunicacién se realizara via telematica al SEPBLAC, por medio de una
“declaracion semestral negativa” generada en la aplicacion DMO, siempre
que a lo largo de un semestre natural (enero a junio o julio a diciembre)
no hayan existido operaciones susceptibles de comunicacién. Dichas
comunicaciones obligatorias seran realizadas del 1 al 15 de julio y del 1

al 15 de enero, respectivamente.
18.2.2.4. CONTESTACION A REQUERIMIENTOS DEL SEPBLAC

SEPIDES GESTION, remitira por escrito y de forma detallada, clara y
completa con todos los datos requeridos por el SEPBLAC la
documentacion e informacién que estos les requieran para el ejercicio de
sus competencias (ya sea F27-Solicitud de Rastro de Productos o F1918-
Solicitud de Informacién a Sujeto Obligado). Los requerimientos seran
atendidos por el Representante, quién remitird en tiempo y forma la
oportuna contestacién de conformidad con el articulo 21 de la Ley
10/2010, precisando la documentacién que haya de ser aportada e
indicando expresamente el plazo en que deban ser atendidos. En caso de
no disponer de toda la informacién solicitada, se hara constar

expresamente.
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Transcurrido el plazo para la remisién de la documentacién o
informacion requerida, sin que ésta haya sido aportada, o cuando se
aporte de forma incompleta por omisién de datos que impidan examinar
la situacién en debida forma por parte del SEPBLAC, se entendera

incumplida la obligacion.

En el momento de recibirse algin tipo de requerimiento por parte de las
autoridades competentes, la Sociedad abrira un examen especial de la
operativa realizada por parte del/los clientes/s sobre el/los que se haya
solicitado dicho requerimiento. Si una vez realizado dicho examen
especial, existieran indicios o certeza de que la operativa analizada esta
relacionada con el blanqueo de capitales o la financiacién del terrorismo,

la misma serd comunicada al SEPBLAC.

Ademas SEPIDES GESTION podra recibir requerimientos de otras
autoridades competentes en materia de prevenciéon del blanqueo de
capitales y de la financiacién del terrorismo, entre ellas la Unidad de

Droga y Crimen Organizado (UDYCO), Juzgados, etc.
El proceso a seguir sera el siguiente:
Se comprobara si es cliente y:

= Si no es cliente, se contesta mediante carta al organismo

correspondiente, comunicando que no es cliente de la Entidad.

= Siescliente: Una vezrecopilada la informacidn solicitada, se procede
a enviar la documentacién al organismo correspondiente. Si se envia

a UDYCO o Juzgados, es necesario hacerlo por correo certificado.

Por su parte, también SEPIDES GESTION atenderd los posibles
requerimientos de informacién de otra naturaleza que pudieran llevar a

cabo las autoridades pertinentes, tales como la solicitud de informacién
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sobre medidas de control interno o del envio del informe de experto

externo.

El registro relativo a las respuestas a los requerimientos solicitados por
el SEPBLAC se establece en el Anexo XV de este Manual, registro que
debera ser actualizado ante cualquier requerimiento nuevo por parte del
SEPBLAC. En el mismo debera desglosarse la fecha del requerimiento, la
solicitud efectuada por el SEPBLAC, las actuaciones llevadas a cabo como

consecuencia de esta y la respuesta en cuestion.
18.3.- Proteccion a las personas

Las personas expuestas a amenazas, acciones hostiles o medidas laborales
adversas por comunicar por via interna o al Servicio Ejecutivo de la Comision
comunicaciones sobre actividades relacionadas con el blanqueo de capitales o la
financiacion del terrorismo podran presentar una reclamacién ante el Servicio
Ejecutivo de la Comision. Mediante orden de la persona titular del Ministerio de
Asuntos Econdmicos y Transformacion Digital se aprobara el modelo de
comunicacion y el sistema de recepcién de comunicaciones para garantizar su

confidencialidad y seguridad.
Articulo 19.- Colaboracion con el Servicio Ejecutivo y Otras Autoridades

SEPIDES GESTION colaborara con la Comisién de Prevencién de Blanqueo de Capitales
e Infracciones Monetarias, sus 6rganos de apoyo u otras autoridades legalmente
competentes, facilitando la documentacion e informacion que estos les requieran para

el ejercicio de sus competencias.

Asimismo, de conformidad con el articulo 33 de la Ley 10/2010 de 28 de abril
modificado por la Ley 18/2022 de 28 de septiembre, la Comisién podra acordar el
intercambio de informacién entre sujetos obligados, determinandose en todo caso el
tipo de operacién o la categoria de clientes respecto de la que se autoriza el

intercambio. los sujetos obligados podran intercambiar informacion relativa a las
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operaciones a las que se refiere el articulo 18 de la Ley 18/2022, con la Unica finalidad
de prevenir o impedir operaciones relacionadas con el blanqueo de capitales o la
financiacién del terrorismo cuando de las caracteristicas u operativa del supuesto
concreto se desprenda la posibilidad de que, una vez rechazada, pueda intentarse ante
otros sujetos obligados el desarrollo de una operativa total o parcialmente similar a
aquélla. Quedaran excluidas aquellas operaciones que hayan sido objeto de devolucién

por el Servicio Ejecutivo de la Comision.
Articulo 20.- Herramienta Informatica

La Sociedad incluira en su aplicacién de negocio las utilidades necesarias para cumplir
con las exigencias legales y reglamentarias en vigor. Tales utilidades estaran adaptadas

a las caracteristicas propias de la compaiia.

La herramienta informatica citada generara alertas, parametrizadas de acuerdo con las
caracteristicas del negocio de la Sociedad. En particular, se establecen alertas respecto
de la jurisdiccién de la clientela y la acumulacién de los importes establecidos para la
realizacion de la declaracion mensual. El Representante, de acuerdo con las buenas
practicas del sector y el inventario de transacciones inusuales de este Manual,
establecera la automatizaciéon de los indicadores que correspondan, con el fin de

impedir el uso de SEPIDES GESTION por personas u organizaciones criminales.
Articulo 21- Formacion.

SEPIDES GESTION adoptara las medidas oportunas para que el personal de la Sociedad
tenga un conocimiento adecuado de las exigencias derivadas de la normativa sobre
PBCFT. En particular, los empleados recibirdn un curso de formacién, que podra
realizarse tanto de forma presencial como a distancia, al menos una vez al afio, y debera

quedar registro documental de la participacion del personal.

De acuerdo a lo establecido en la Ley 10/2010 sobre prevencion del blanqueo de

capitales y de la financiacion del terrorismo y en cumplimiento de las
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recomendaciones emitidas por el Servicio Ejecutivo de la Comisién de Prevencién de
Blanqueo de Capitales e Infracciones Monetarias (SEPBLAC), de 3 de abril de 2013, el
proceso de formacién continuada del personal en materia de blanqueo de capitales
constituye uno de los objetivos fundamentales de SEPIDES GESTION ya que es uno de
los elementos que forman la base en la que se sustenta la eficacia de la politica de

prevencién del blanqueo de capitales y de la financiacion del terrorismo.

En este sentido, SEPIDES GESTION elaborara con una frecuencia anual un "Plan de
Formacion", elaborado sobre la base del nivel de riesgo global determinado por la
Sociedad en su "Informe Anual de Autoevaluacién de Riesgos". La elaboracién del Plan

Anual de Formacion es una actividad responsabilidad del OCI.

El Plan Anual de Formacion, debera ser aprobado por el Consejo de Administracion de
la Sociedad, y es de caracter obligatorio para el personal (consejeros del Consejo de

Administracién, directivos y empleados) de SEPIDES GESTION.
El Plan Anual de Formacidn, debera contemplar como minimo los siguientes aspectos:

» Contenido basico de la formacién y material utilizado, que, en todo caso, incluira
la exposicion de casos relativos a operaciones con indicios que se hayan
producido en la Entidad o que puedan ser especificos del sector en el que opera

SEPIDES GESTION.
» Duracion y periodicidad de La formacion.
= Forma de imparticion, presencial o a distancia, y perfil de los formadores.

» Empleados, departamentos y lineas de negocio a los que va dirigido,

elaborando cursos idoneos segun el perfil de cada colectivo de empleados.

* Imparticidn de un curso de formacion inicial en materia de PBC/FT a los

empleados de nueva incorporacion.

» Implantacién de un sistema de evaluacién de los conocimientos adquiridos tras

los cursos impartidos.
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Independientemente de los programas de formacién, el OCI deberd mantenerse
permanentemente informado de todas las modificaciones normativas en esta materia,
asi como de las nuevas modalidades técnicas o procedimientos que se detecten como

susceptibles de uso para la lucha contra el blanqueo de capitales.
Articulo 22.- Conservacion de Documentos

SEPIDES GESTION ha establecido como norma interna que se conservaran los

siguientes documentos:

1. Documentos o registros correspondientes que, con fuerza probatoria, acrediten
adecuadamente la realizacién de las operaciones y las relaciones de negocio con

clientes.
2. Copia de los documentos exigidos para la identificacion de los clientes.
3. Comunicacion de operativa sospechosa al SEPBLAC.

Las copias de los documentos de identificacion de clientes se almacenaran en soportes
opticos, magnéticos y/o electrénicos para garantizar su integridad, la correcta lectura
de los datos, la imposibilidad de manipulacién y su adecuada conservacion y

localizacion.

Asimismo, se conservara la totalidad de documentacién que se genere en virtud del
cumplimiento de las prescripciones establecidas en el presente Manual, asi como las
comunicaciones internas y al SEPBLAC realizadas por la Sociedad en relacién con la

identificacién y anadlisis de los clientes.

Los documentos relativos a la identificacién del cliente podran ser sustituidos
conforme pasa el tiempo por otros documentos de la misma naturaleza juridica, no

rompiendo con ello la cadena de identificacion del cliente.

La Sociedad utilizara sistemas de almacenamiento de informacidon de clientes y
usuarios adicionales que permitan mantener los datos a lo largo de diez afios desde las
relaciones de negocio, asi como la naturaleza de dichas relaciones.
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Adicionalmente, aquellos datos personales que figuren en la documentacién archivada
y conservada seran tratados de conformidad con la politica de proteccion de datos
adoptada por la Sociedad en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 3/2018,
de 5 de diciembre, de Protecciéon de Datos Personales y Garantia de los Derechos

Digitales. (LOPDGDD).
Adicionalmente, se conservaran durante diez anos:
1.  Las actas que realice el OCI.

2.  Las comunicaciones internas de operaciones sospechosas o de cualquier otra
incidencia detectada en materia de prevenciéon del blanqueo de capitales y

financiacion del terrorismo.

3.  Las comunicaciones realizadas al SEPBLAC (comunicaciones de nombramiento
de cargos, comunicaciones de operaciones sospechosas, respuestas a los

requerimientos del citado SEPBLAC).
4.  Requerimientos del SEPBLAC.

5. Materiales de las sesiones de formacidn, junto con las hojas de asistencia y

evaluaciones de los asistentes.

Transcurridos cinco afios desde la terminacion de la relacion de negocios, la
documentacion conservada Unicamente sera accesible para el OCI, y, en su caso,

aquellos encargados de su defensa legal.

Ademas, transcurridos diez afios desde la finalizacion de la relacién de negocio o desde
la ejecucién de la operacion, se eliminard la documentacién en que se formalice el
cumplimiento de las obligaciones en materia de prevencion del blanqueo de capitales
y de la financiacidn del terrorismo, de acuerdo con el Real Decreto-ley 11/2018, de 31

de agosto.

Sera necesaria la elaboracion periddica, al menos anualmente, de un informe o

memoria explicativa en el cual se desglosen las actuaciones e informacion estadisticas
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mas relevantes en materia de prevencién de blanqueo de capitales y financiacion

terrorista. (Anexo XI).

El SEPBLAC u otras autoridades podran pedir informacién a SEPIDES GESTION sobre
si mantienen o han mantenido relaciones de negocio a lo largo de los diez afios

anteriores.
Articulo 23.- Informe de Experto Externo

Los procedimientos y 6rganos de control interno y de comunicacién serdn objeto de
examen por un experto externo, de acuerdo con la Orden EHA/2444/2007 de 31 de
julio. Los resultados del examen seran consignados en un informe escrito que se elevara
en el plazo maximo de tres meses desde la fecha de emision al Consejo de
Administracién de SEPIDES GESTION. Dicho Informe tendra caracter reservado y
describird detalladamente las medidas de control interno existentes, valorara su

eficacia operativa y propondra, en su caso, eventuales rectificaciones o mejoras.

La periodicidad del examen sera anual, no obstante, en los dos afios sucesivos a la
emision del informe podra ser sustituido por un informe de seguimiento emitido por el
experto externo, referido exclusivamente a la adecuacién de las medidas adoptadas por

el sujeto obligado para solventar las deficiencias identificadas.

El Consejo de Administracion sera el érgano responsable de solventar y resolver con
caracter inmediato cualquier anomalia o problema detectado por el experto externo en
el informe desarrollado por el mismo. Asimismo, en el supuesto de que no se pudiera
solventar la o las anomalias detectadas, el Consejo de Administracién debera adoptar

un plan de accién que no podra exceder el afio.

Estarad a disposicién de la Comisién o sus 6rganos de apoyo durante los cinco afios

siguientes a la emision.

Para la contratacion del experto y verificacion de su idoneidad se solicitaran 3

presupuestos o se publicard un anuncio de licitacién en el Perfil de Contratante de

SEPIDES GESTION, integrado en la Plataforma del Sector Publico conforme a las
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Instrucciones de Contratacion de SEPIDES GESTION y se tendran en cuenta la calidad y
referencias dentro del sector del agente externo, asi como el presupuesto solicitado por

este para la elaboracién del citado informe.
Articulo 24.- Verificacion Interna

SEPIDES GESTION a través de la Unidad de Control Interno, al menos con una
periodicidad anual, y dentro de las revisiones que realiza emitira un informe de
auditoria interna, en el que se analizard la puesta en practica del presente
procedimiento y comunicara al Consejo de Administracién de SEPIDES GESTION, las
conclusiones de su analisis, quien debera en el plazo de un afo solventar las

deficiencias detectadas.

En todo caso, en la auditoria interna se debe emitir la opinién sobre el grado de ajuste
a las recomendaciones emitidas por el SEPBLAC por parte de la Entidad y de los
distintos departamentos de esta que participan en el sistema de prevencién

(comerciales, back office, etc.).

Adicionalmente, auditoria interna debe realizar muestras con objeto de opinar sobre
la efectividad de todo el sistema de prevencion, incluyendo una muestra de
operaciones sobre la que se haya realizado un analisis especial con resultado final de
archivo y en consecuencia de no comunicacion al SEPBLAC, con objeto de comprobar
la existencia de una motivacion razonada de esa decisiéon, asi como de la

documentacion justificativa de la misma.
Articulo 25.- Idoneidad de Empleados y Directivos

Todos los empleados y directivos de SEPIDES GESTION estan sujetos al Reglamento
interno de la Sociedad, lo que garantiza que los mismos llevan a cabo sus funciones
cumpliendo con altos estandares éticos. A titulo ejemplificativo, entre los estdndares
contemplados en el reglamento mencionado, figuran la prohibicién de uso de
informacion reservada, normas de actuacién con relacién a la informacidn privilegiada

o el conflicto de intereses.
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Articulo 26.- Actualizacion de este Manual

Periddicamente, el Representante evaluara la eficacia de los procedimientos de PBCyFT
y su disefio, de acuerdo con lo establecido en el presente Manual. Propondra las
modificaciones que resulten necesarias, y remitira copia al SEPBLAC de tal

modificacion, en caso de ser una modificacién sustancial.

Para facilitar el seguimiento de los cambios que se vayan incorporando en este manual,
se debe llevar un registro de las sucesivas actualizaciones realizadas en el mismo,
registro en el que se detallardn las modificaciones llevadas a cabo, las causas que
motivan dichos cambios, asi como las fechas en las que se han llevado a cabo los

mismos. Ver Anexo VIII
Articulo 27.- Proteccion de Datos

El tratamiento de datos de caracter personal, asi como los ficheros, automatizados o no,
creados para el cumplimiento de las disposiciones de la Ley 10/2010, de 28 de abril, se
someteran a lo dispuesto en el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y
del Consejo, de 27 de abril de 2016 (RGPD) y en la Ley Organica 3/2018, de

5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y Garantia de los Derechos Digitales

(LOPDGDD)

No se requerira el consentimiento del interesado para el tratamiento de datos que
resulte necesario para el cumplimiento de las obligaciones de informacion y
comunicaciéon a las autoridades. Asimismo, no se aplicaran a dichos ficheros y
tratamientos las normas contenidas en la citada Ley Organica ni en el RGPD, referidas
al ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion, oposicion, portabilidad
y limitaciéon del tratamiento. En caso de ejercicio de los citados derechos por el
interesado, SEPIDES GESTION se limitara a ponerle de manifiesto lo dispuesto en el

articulo 32 de la Ley 10/2010, de 28 de abril.

Se aplicaran a dichos ficheros las medidas de seguridad de nivel alto previstas en la

normativa de proteccion de datos de caracter personal, y en funcion del riesgo
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inherente detectado en dicha actividad o, en su caso, en la Evaluaciéon de Impacto en
Proteccion de Datos, se estableceran las medidas adecuadas para mitigarlo o

minimizarlo.

Con caracter previo al establecimiento de la relaciéon de negocios o la realizacién de una
transaccidn ocasional, se facilitara a los nuevos clientes la informacion requerida en los
articulos 13y 14 del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo
de 27 de abril de 2016 y en el articulo 11 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre.
Dicha informacién contendrd, en particular, un aviso general sobre las obligaciones
legales de los sujetos obligados con respecto al tratamiento de datos personales a

efectos de prevencidn del blanqueo de capitales y la financiacién del terrorismo.

Se evaluara el impacto en la proteccion de datos de los tratamientos a los que se refiere
este apartado a fin de adoptar medidas técnicas y organizativas reforzadas para
garantizar la integridad, confidencialidad y disponibilidad de los datos personales.
Dichas medidas deberan en todo caso garantizar la trazabilidad de los accesos y

comunicaciones de los datos.

Ademas, se realizaran revisiones periédicas, para verificar que SEPIDES GESTION esta
cumpliendo con las exigencias establecidas en el Reglamento (UE) 2016/679 del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016 (RGPD) y a la Ley Organica
3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y Garantia de los
Derechos Digitales, en relacion a los datos generados para cumplir con la normativa de

prevencion del blanqueo de capitales.
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ANEXO I: DEFINICIONES Y CONCEPTOS GENERALES
1. ;Qué es el blanqueo de capitales?
De acuerdo con la normativa en vigor (Ley 10/2010 de 28 de abril), se

considera Blanqueo de Capitales a las siguientes actividades:

a) la conversién o la transferencia de bienes, a sabiendas de que dichos
bienes proceden de una actividad delictiva o de la participaciéon en una
actividad delictiva, con el propoésito de ocultar o encubrir el origen ilicito
de los bienes o de ayudar a personas que estén implicadas a eludir las

consecuencias juridicas de sus actos.

b) La ocultacién o el encubrimiento de la naturaleza, el origen, la localizacién,
la disposicién, el movimiento o la propiedad real de bienes o derechos
sobre bienes, a sabiendas de que dichos bienes proceden de una actividad

delictiva o de la participacion en una actividad delictiva.

¢) La adquisicion, posesion o utilizacion de bienes, a sabiendas, en el
momento de la recepcidon de estos, de que proceden de una actividad

delictiva o de la participacién en una actividad delictiva.

d) La participacién en alguna de las actividades mencionadas en las letras
anteriores, la asociacion para cometer este tipo de actos, las tentativas de
perpetrarlas y el hecho de ayudar, instigar o aconsejar a alguien para

realizarlas o facilitar su ejecucion.

Existird blanqueo de capitales aun cuando las conductas descritas en las letras
precedentes sean realizadas por la persona o personas que cometieron la

actividad delictiva que haya generado los bienes.

Alos efectos de esta Ley se entendera por bienes procedentes de una actividad
delictiva todo tipo de activos cuya adquisicion o posesion tenga su origen en
un delito, tanto materiales como inmateriales, muebles o inmuebles, tangibles

o intangibles, asi como los documentos o instrumentos
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juridicos con independencia de su forma, incluidas la electrénica o la digital,
que acrediten la propiedad de dichos activos o un derecho sobre los mismos,
con inclusiéon de la cuota defraudada en el caso de los delitos contra la

Hacienda Publica.

Se considerara que hay blanqueo de capitales aun cuando las actividades que
hayan generado los bienes se hubieran desarrollado en el territorio de otro

Estado.

2. ¢;Qué es financiacion del terrorismo?
Se entiende por financiacién del terrorismo el suministro, el depésito, la
distribucién o la recogida de fondos o bienes, por cualquier medio, de forma
directa o indirecta, con la intencion de utilizarlos, o con el conocimiento de que
seran utilizados, integramente o en parte, para la comision de delitos tipificados

en el Codigo Penal.

Se considerara que existe financiacion del terrorismo aun cuando el suministro
o la recogida de fondos o bienes se hayan desarrollado en el territorio de otro

Estado.

La financiacion del terrorismo existe, aunque los fondos no hayan sido usados

efectivamente para cometer un acto terrorista.

Para prevenir las actividades de financiacion del terrorismo e impedir la
utilizacién con tal propoésito del sistema financiero, la principal obligacién que
impone la Ley 12/2003 a las entidades financieras en Espafia es la de bloquear
cualquier tipo de flujo de capitales o posicion financiera para evitar la utilizaciéon
de los fondos en la comisién de acciones terroristas, debiendo, al mismo tiempo,
identificar los canales financieros del terrorismo y verificar la verdadera
naturaleza de los fondos, su origen, localizacidén, disposiciéon y movimientos, o la

identidad de los titulares reales de esas transacciones.
3. Etapas en el proceso de Blanqueo de Dinero
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El proceso de blanqueo de capitales suele comprender las siguientes etapas:

a) Colocacion u Ocultacion: se corresponde con la introduccion del dinero en
efectivo procedente de actividades delictivas en los circuitos financieros o
cambio a un activo diferente. En la mayor parte de los casos implica el
fraccionamiento de las cantidades para escapar de los controles de

identificacion.

b) Acumulacién, Encubrimiento o Transformacion: implica la realizacién de
traspasos entre diferentes cuentas de una o varias jurisdicciones con el fin
de fraccionar, acumular, ocultar o trasladar los importes y depositarlos en
jurisdicciones menos rigurosas en la prevencion del blanqueo de capitales o
en las investigaciones sobre el origen de las fortunas, o en cuentas en las que
el origen del dinero tenga una apariencia legal, asi como la realizacién de
otras transacciones que impidan rastrear el verdadero origen del dinero,

pretendiendo crear una apariencia de operativa comercial normal.

¢) Integracion, Inversién o Blanqueo: es la incorporacion de los capitales en el
sistema financiero bajo una apariencia de legitimidad. El objetivo final es
simular la apariencia de realizacién de una actividad legal y la inversion de

las ganancias para obtener un beneficio adicional.

4. Operacién Compleja, Inusual o que no tenga un propdsito econémico o licito
aparente: las sefialadas en el inventario de transacciones con tales caracteristicas
que, en cada momento, se incluyan en el presente Manual, de acuerdo con las
recomendaciones emitidas por la Direccion General del Tesoro y Politica

Financiera y la experiencia de SEPIDES GESTION.

5. Operaciones por indicio’: En particular, se consideran operaciones por indicio y
se comunicaran al Servicio Ejecutivo de la Comision los casos que, tras el examen
especial, el sujeto obligado conozca, sospeche o tenga motivos razonables para

sospechar que tengan relacion con el blanqueo de capitales, o

"Tener en cuenta que la Ley ya no habla de “operaciones”, sino de “casos”.
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8.

9.

10.

11.

con sus delitos precedentes o con la financiaciéon del terrorismo, incluyendo
aquellos casos que muestren una falta de correspondencia ostensible con la
naturaleza, volumen de actividad o antecedentes operativos de los clientes,
siempre que en el examen especial no se aprecie justificacién econdémica,

profesional o de negocio para la realizacién de las operaciones.

Operacion Sospechosa: tendrdn la consideracion de operacién sospechosa aquella
que presente algtin indicio que indique una potencial vinculacién con el blanqueo
de capitales o de la financiacion del terrorismo. Asimismo, se considerard
operacion sospechosa, aquella operaciéon que, una vez analizada, no quede
descartada como transaccion potencialmente asociada a actividades de blanqueo

de capitales o de la financiacién del terrorismo.

Organizaciones y personas fisicas terroristas: las que en cada momento asi estén
calificadas por los organismos nacionales y supranacionales con competencias en
la materia y con las que resulte de obligado cumplimiento la prohibicion de

realizar cualquier tipo de operacion.

SEPBLAC: Servicio Ejecutivo de la Comision de Prevencién del Blanqueo de

Capitales e Infracciones Monetarias.

Manual: el presente Manual Interno de Medidas de Prevencién del Blanqueo de

Capitales y Financiacion de Terrorismo.

OCI: Organo de Control Interno para la Prevencién del Blanqueo de Capitales y
Financiacion del Terrorismo de la Sociedad. Deberdn estar involucradas todas las

dreas del sujeto obligado.

Representante: Persona fisica nombrada por el Consejo de Administracion de
SEPIDES GESTION como representante ante el Servicio Ejecutivo y Responsable de
Prevencion del Blanqueo de Capitales y de la Financiacién del Terrorismo para

cumplir las funciones establecidas por la normativa vigente en cada momento.

Pagina | 74

Documento de uso interno y confidencial propiedad de Sepides Gestion S.G.E.L.C,, S.A., SM.E.



MANUAL INTERNO DE PREVENCION DEL BLANQUEO DE CAPITALES Y
FINANCIACION DEL TERRORISMO

12. Cliente: A los efectos de las actividades de SEPIDES GESTION, el concepto
normativo cliente debe entenderse referido a los participes en los fondos
gestionados, asi como a los destinatarios en los que se materialicen dichas
inversiones®, incluyendo las eventuales contrapartes en los casos en los que
corresponda. Todos los clientes serdn personas juridicas o entidades sin
personalidad juridica, dado que SEPIDES GESTION no tiene, ni prevé tener, clientes
personas fisicas, dada la naturaleza de su negocio. Ver especificaciones en el
articulo relativo a “Actuaciones especificas del Procedimiento de identificacién del

cliente”.

13. Persona con Responsabilidad Publica (PRP): se considerardn personas con
responsabilidad publica las siguientes: aquellas que desempefien o hayan
desempeiiado funciones publicas importantes, tales como los jefes de Estado, jefes
de Gobierno, ministros u otros miembros de Gobierno, secretarios de Estado o
subsecretarios; los parlamentarios; los magistrados de tribunales supremos,
tribunales constitucionales u otras altas instancias judiciales cuyas decisiones no
admitan normalmente recurso, salvo en circunstancias excepcionales, con
inclusion de los miembros equivalentes del Ministerio Fiscal; los miembros de
tribunales de cuentas o de consejos de bancos centrales; los embajadores y
encargados de negocios; el alto personal militar de las Fuerzas Armadas; los
miembros de los érganos de administracién, de gestion o de supervision de
empresas de titularidad publica; los directores, directores adjuntos y miembros del
consejo de administracion, o funcién equivalente, de una organizacion
internacional; y los cargos de alta direccion de partidos politicos con

representacion parlamentaria.
Asimismo, tendran la consideracién de personas con responsabilidad publica:

» Laspersonas, distintas de las enumeradas en el parrafo anterior, que

tengan la consideracidn de alto cargo de conformidad con lo previsto en el

8 Con los matices oportunos.
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articulo 1 de la Ley 3/2015, de 30 de marzo, reguladora del ejercicio de

altos cargos de la Administracion General del Estado.

= Las personas que desempeiien o hayan desempenado funciones publicas
importantes en el ambito autonémico espafiol, como los presidentes y los
consejeros y demas miembros de los Consejos de Gobierno, asi como las
personas que desempefien cargos equivalentes a los relacionados en
parrafo anterior y los diputados autonémicos y los cargos de alta direccion

de partidos politicos con representacién autonédmica.

= En el ambito local espafiol, los alcaldes, concejales y las personas que
desempefien cargos equivalentes a las relacionadas en la letra a) de este
aparte, de los municipios capitales de provincia, o de Comunidad Auténoma
y de las Entidades Locales de mas de 50.000 habitantes, asi como los cargos
de alta direccién de partidos politicos con representacion en dichas

circunscripciones.

= Los cargos de alta direccidn en organizaciones sindicales o empresariales

espafolas.

» Las personas que desempefien funciones publicas importantes en las
organizaciones internacionales acreditadas en Espafia. Estas
organizaciones deberan elaborar y mantener actualizada una lista de esas
funciones publicas de conformidad con lo sefialado en el apartado 2 de la

Ley 10/2010.

= También tendran la consideracion de Personas con Responsabilidad Publica
ademas de las ya mencionadas sus familiares y allegados, y se les aplicaran
medidas reforzadas de diligencia debida durante al menos un periodo de

dos afios desde que estos dejan el puesto.

Ninguna de las categorias previstas en los parrafos anteriores incluira

empleados publicos de niveles intermedios o inferiores.
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La Comision de Prevencién del Blanqueo de Capitales e Infracciones Monetarias
elaborara y publicara una lista en la que se detallara qué tipo de funciones y
puestos determinan la consideracién de persona con responsabilidad publica

espafiola.

En caso de duda de si el cliente es un PRP se consultaran las siguientes
direcciones. De este modo se podra contrastar si dicho dinero pudiera provenir
de operaciones de corrupcion oficial, terrorismo o cualquier otra actividad

delictiva:
- http://www.cia.gov/cia/publications/chiefs/#S en donde se citan los
jefes de estado y otros miembros de gobierno de todos los paises.

- http://www.ustreas.gov/offices/enforcement/ofac/sdn/ en donde se

muestra una lista de Specially Designated Nationals and Blocked Persons.

- http://www.bankersonline.com/ofac/ofaccharthtml - en donde se

puede consultar informacion sobre determinados paises.

Adicionalmente, cuando un cliente sea considerado PRP, se debe informar de
este hecho al Organo de Control Interno ademas de aplicar las siguientes

medidas adicionales:
» Obtener la autorizacién del OCI, para establecer relaciones de negocios.

= Determinar el origen del patrimonio y de los fondos con los que se llevara

a cabo la relacion de negocios u operacidn.

= Llevar a cabo un seguimiento reforzado y permanente de la relacion de

negocios.
14. Jurisdicciones de Riesgo (Paises No Cooperantes y ParaisosFiscales)
En atencién a la regulacién en materia del blanqueo de capitales, algunos paises

han sido considerados como paises de alto riesgo o como paises y
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territorios no cooperantes por los organismos internacionales como el GAFI

(Grupo de Accién Financiera Internacional).

Si existiese un potencial cliente cuyo origen o residencia corresponda a uno de
los paises antes indicados, sera necesario remitir al OCI un informe conteniendo
toda la informacion posible sobre el cliente y sera dicho 6rgano el que autorice,

0 no, su admision como cliente.

El Real Decreto 1080/1991, de 5 de Julio, establece la relacién de paises y
territorios que desde el punto de vista espafol cabe dar consideracion de
paraiso fiscal, con las exclusiones derivadas de la aplicacién de la modificacién
introducida por el Real Decreto 116/2003, de 31 de enero, respecto a la entrada

en vigor de la disposicion final segunda de la Ley 26/2014.

La Orden del Ministerio de Economia 2652/2002 de 24 de octubre, orden
EHA/1464/2010, que amplia la relaciéon de paises sefialados en la orden
EC0O/2652/2002 establece la relacion de paises o territorios considerados como
no cooperantes por el Grupo de Accién Financiera Internacional sobre Blanqueo
de Capitales (GAFI) a los que se extiende las obligaciones de comunicacién al

SEPBLAC que han de efectuar los sujetos obligados. (Anexo V)
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ANEXO II: FORMULARIO DE CONOCIMIENTO DEL CLIENTE PARA SOCIEDADES
PARTICIPADAS/FINANCIADAS

Codigo Razodn Social Domicilio
Equipo promotor / directivo Proyecto
Composicion del capital Localizacién
me€ % Creacién de empleo

'#;D[V/O! Financiacién proyecto

;#;DIV/O!

#IDIV/0!

#IDIV/0!

#DIV/0!
TOTAL Ly

Sector
DATOS ECONOMICO - FINANCIEROS (miles de €):

Negacio/Actividad PYG n n+1 ns2 n+3 n+d
Importe neto cifra negocios
EBITDA
Resultado financiero
RDI
Mercado

BALANCE n n+l n+2 n+3 n+4

ACTIVO NO CORRIENTE
ACTIVO CORRIENTE

TOTAL ACTIVO/PASIVO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
PATRIMONIO NETO

Deudafinancieraneta

RESTO DE PASIVOS

Control 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ESTADO:

ELABORADO POR: REVISADO POR: FECHA:

Pagina | 79

Documento de uso interno y confidencial propiedad de Sepides Gestion S.G.E.L.C,, S.A., SM.E.

0,00

0,00



MANUAL INTERNO DE PREVENCION DEL BLANQUEO DE CAPITALES Y

FINANCIACION DEL TERRORISMO

FORMULARIO DE CONOCIMIENTO DEL CLIENTE PARA OTROS CLIENTES

Nombre legal completo

XXKXKXKXKXKXKXKXKXKXKXKXKXKXX

Forma legal® Sociedad

Fecha de constitucion XX deXXXX de XXXX
Lugar de constitucion XXXXXXXXXXXX
Jurisdiccién Espafiola

Domicilio social XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Direccion XXXXXXXXXXXXXXXXX

Pagina web, en su caso

WWW XXXXXXXXXXXXXX

Persona de contacto XXXKXKKKXXXXXXXXX
Email persona de contacto XXXXXXX @ XXXXXXXXXX
Teléfono de contacto XXXXXXXXXXXX

Numero de registro mercantil

Hoja XXXXXXXXX Tomo XXXXXXX Folio XX

NIF espafiol (si tiene)10 XXXKXXXXKXXXX
Numero de identificacion fiscal (otro)11
Pais/es de residencia fiscall? Espafia

Actividad econdmica desarrollada

Descripcion de la actividad y cédigos del Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE)o
CNAE.

Banco depdsitos de los fondos'*

Paises/ territorios en que opera Espafia
Origen de los fondos'3 RO
XXXXXXXXXXXXXXXKXXXX

Direccion del Banco

IBAN

E SXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Ndmero de identificacion fiscal espafiol

Sociedad, sucursal, cooperativa, trust, partnership, asociacién, fundacién, fondo de pensiones, fondo de inversion, etc.

(“NIF”). En algunos supuestos, la legislacion espafiola podria exigir la obtencién del NIF del

Inversor, su(s) representante(s) legales(s) y, en el caso de entidades en régimen de atribucién de rentas (partnerships, limited

partnerships etc.), de cada uno de sus participes.

Cualquier otro numero de identificacién fiscal distinto al NIF espafiol, como el USTIN.

2 Si tiene alguna pregunta sobre su residencia fiscal, por favor pregunte a su asesor fiscal.

14 Nombre de la institucion financiera des
transferencias.

Documento de uso interno y

Actividad que ha generado o va a generar los fondos para esta inversion.

de la cual los fondos seran transferidos al Fondo y a donde el Fondo hara las
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Marque la casilla correspondiente

¢Es el Inversor y/o su Sociedad Gestora una entidad regulada o supervisada por la
autoridad competente de un estado miembro de la OCDE?

[ INO
[]SI

en caso afirmativo, por favor complete la siguiente informacion:

Nombre de la autoridad competente

Pais de la autoridad competente

Pagina web (en su caso)

Numero de registro (en su caso)

;Cotiza el Inversor en un mercado oficial o bolsa de valores de un estado miembro de
la OCDE?

[ INO
[]SI

en caso afirmativo, por favor complete la siguiente informacion:

Nombre de la autoridad competente

Pais de la autoridad competente

Pagina web (en su caso)

Numero de registro (en su caso)

Lista de Personas que ejercen el control y de Personas que ostentan una participacion
significativa en el Inversor. Aplicable solo a aquellos participes que, de conformidad con las
respuestas incluidas en la seccion anterior: (i) no sean entidades reguladas o supervisadas por la
autoridad competente de un estado miembro de la OCDE; o (ii) no coticen en un mercado oficial
o bolsa de valores de un estado miembro de la OCDE. En este sentido:

e “Persona que ejerce el control” sera cualquier persona fisica que, directa o indirectamente, ejerza el control
sobre el Inversor, ya sea directamente, o indirectamente a través del control de la gestiéon del Inversor, o por
cualquier persona o apoderado interpuesto, o de otra manera. Para Inversores que sean sociedades y personas
juridicas similares, o partnerships o una agrupacion de personas similar, incluira en todo caso, cualquier persona
que posea directa o indirectamente el 25% o mas de la entidad o de las acciones, unidades, participaciones o
derechos de voto de la entidad. Para los Inversores que sean fideicomisos y otras figuras legales similares, incluira
en todo caso, el fideicomitente, el fiduciario/s, el protector (si lo hay), los beneficiarios, y a toda otra persona fisica
que en dltima instancia tenga el control efectivo sobre el fideicomiso.
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“Persona que ostenta una participacion significativa” sera, de acuerdo con FATCA, cualquier Persona
Estadounidense Especifica que posea, directa o indirectamente, en relacién a un Inversor que sea una sociedad,
mas del 10% de su capital (mediante derechos de voto o valor), y en relacién a un Inversor que sea una partnership
extranjera, mas del 10% de participacion en el beneficio o en su capital; en el caso de un Inversor que sea un trust,
cualquier Persona estadounidense especifica que sea tratada como propietario de una parte del trust de acuerdo
con las secciones 671 a 679 del IRC, y cualquier Persona estadounidense especifica que posea, directa o
indirectamente, mas del 10% de los derechos de beneficio sobre el trust.

. ., . , Nimero de Porcentaje de
Fechay Lugar de Direccion domicilio Pais/es de . . ., L
Nombre completo identificacion |participacion en el

nacimiento completa residencia fiscal
= fiscal Fondo/sdad

Listado de los Ultimos Obligados Fiscales del Inversor, aplicable inicamente en el caso de que el
Inversor sea una Entidad no sujeta a impuestos. En este sentido:

“Entidad no sujeta a impuestos” serd una entidad que no esta sujeta a impuestos en su pais de constitucidn, y,
por esta razon, no es capaz de obtener un certificado de residencia fiscal de las autoridades fiscales de su pais de
constitucion.

“Titular fiscal iiltimo” sera (i) una persona fisica o una entidad que no es una Entidad no sujeta a impuestos, que
es propietaria directa del inversor; y (ii) una persona fisica o una entidad que no es una Entidad no sujeta a
impuestos, que, no siendo titular directo del Inversor, es propietario de una Entidad no sujeta a impuestos que
es propietaria del Inversor, o de otra Entidad no sujeta a impuestos que es propietaria a su vez a la Entidad no
sujeta a impuestos, y asi sucesivamente.

Nombre completo del Propietario Fiscal Ultimo Pais de residencia fiscal

Porcentaje de participacion indirecta en
el fondo
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ANEXO II BIS: DECLARACION DE ORIGEN DE LOS FONDOS

Con objeto de cumplir con la exigencia legal recogida en la Ley 10/2010, de 28 de abril,
de prevencidon del blanqueo de capitales y de la financiacion del terrorismo, D.
, con N.LF.: , representante legal de la
empresa , en calidad de INDICAR: (apoderado, director
general, administrador tnico) y con domicilio a efecto de notificaciones en:

,a los efectos
de dar cumplimiento a lo previsto en la normativa vigente de prevencion del blanqueo
de capitales y de la financiacion del terrorismo.

CERTIFICA

1. Que los datos consignados en la documentaciéon aportada para cumplir con la
obligacion de identificacion formal establecida en el articulo 4 del Reglamento de la
Ley 10/2010 son veraces, estando toda la informacioén aportada vigente.

2. Que la estructura de propiedad o control de la sociedad a la que representa es, decir,
la relacion de los socios / accionistas con una participacion superior al 25% es la
siguiente:

No existe ningln socio / accionista con una participacién superior al 25%

Que larelacién de los socios / accionistas con una participacién superior al

25% es la siguiente:

NOMBRE
COMPLETO DEL P.F./ DOC. DE PARTICIPACION
SOCIO O P.J. IDENTIFICACION NACIONALIDAD (%)
ACCIONISTA

PF: Persona Fisica / P]: Persona Juridica

3. Que las personas fisicas que en ultimo término poseen o controlan, directa o
indirectamente, un porcentaje superior al 25% del capital o de los derechos de
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voto de la persona juridica a la que represento, o que a través de acuerdos o
disposiciones estatutarias o por otros medios ejercen el control, directo o indirecto,
de la gestion de la persona juridica, son:

NOMBRE COMPLETO DEL DOC. DE MEDIO DE
TITULAR REAL IDENTIFICACION NACIONALIDAD CONTROL?>

En el caso de que no existan titulares reales conforme a la definicién anterior incluir en
el cuadro los datos de los administradores. En el caso de que éstos sean personas
juridicas, indicar el nombre de la persona juridica junto con el de la/s persona/s fisica
que este haya nombrado administrador.

4. Declaro, bajo mi responsabilidad, que, segun libros de la Sociedad, asi como de mi
conocimiento, que:

= [0s recursos con los cuales esta sociedad fue constituida, asi como los recursos
con los que desarrollara su actividad, no provienen de ninguna actividad ilicita de
las contempladas en el Cédigo Penal Espafiol o en cualquier norma que lo

modifique, adicione o sustituya.
= Todos los ingresos que se perciben provienen de actividades licitas.

= La Sociedad no admite que terceros efectiien depdsitos en sus cuentas con fondos
de actividades ilicitas contempladas en el Codigo Penal Espafiol o en cualquier

norma que lo modifique, adicione o sustituya

El abajo firmante manifiesta que la informacion contenida en el presente formulario
corresponde a la realidad y autorizo su verificaciéon ante cualquier persona publica o

privada sin limitacion alguna.
Y para que conste, y a los efectos requeridos, se expide la presente

En ,a de de

15 Participacion indirecta /otros medios de control / Administrador
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Firma del Representante Legal
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ANEXO III: EVALUACION DEL RIESGO

DNI/CIF INVERSION| NOMBRE DOMICILIO FISCAL —mmmojlﬁm OBJETO DE LAINVERSION INVERYSI%NAE‘E)?,%.%SgA(ma
1) NOMBRE, DIRECCION, TELEFONO FAX Y MAIL DE PERSONA DE CONTACTO:

0

0
Tel:
Fax:
Mail:
2) ACTIVIDAD DE LA SOCIEDAD PARTICIPADA

RIESGO CNAE

CNAE: [6910 Actividades juridicas - 1 BAJO

Descripcion actividad:

3) DATOS COMPLETOS DE LOS ACCIONISTAS, PROPIETARIOS Y/O TERCEROS BENEFICIARIOS DE LA SOCIEDAD

[ NOMBRE Y APELLIDOS I DNI/CIF [FECHA CADUCIDAD DNI|% PARTICIPACION | PAIS/RESIDENCIA__| RIESGO PAIS [ RIESGO TERRORISMO [ RIESGO PRP|

hd BAJO BAJO BAJO

Espaiia v BAJO BAJO BAJO
Espaiia - BAJO BAJO BAJO
Espaiia - BAJO BAJO BAJO
- BAJO BAJO BAJO

- BAJO BAJO BAJO

- BAJO BAJO BAJO

BAJO BAJO BAJO

BAJO BAJO BAJO

BAJO BAJO BAJO

SIINO >25% Identificar accionistas (Titular Real)
SI

IDENTIFICADO TITULAR REAL

4) DETERMINAR SI ALGUNO DE SUS ACCIONISTAS ES FUNCIONARIO DE ALTO NIVEL (PRP o PEP):
Riesgo (Alto/Medio/Bajo)
No se ha encontrado nadaal respecto. Bajo

5) ANALISIS DE INFORMACION PUBLICA, SI LA SOCIEDAD EN LA QUE SE INVIERTE HA SIDO INVESTIGADO O SANCIONADO EN RELACCION CON EL BLANQUEO DE CAPITALES.
LAS VERIFICACIONES REALIZADAS (POR EJEMPLO, CONSULTAS EN INTERNET Y LOS RESULTADOS OBTENIDOS) SE CONSERVARAN EN EL EXPEDIENTE.

Riesgo (Alto/Medio/Bajo)
Busqueda negativa, se adjunta chequeo de lista UE. Bajo

6) ANALISIS DE RIESGO DE BLANQUEO DE CAPITALES (ALTO, MEDIO O BAJO):
BAJO

7) VALIDACION ANUAL DEL RIESGO DE BLANQUEO:

Bajo
EVALUACION RIESGO

RIESGO Cuantificacion riesgo (Alto=3, Medio=2, Bajo=1)
CNAE BAJO

NACIONALIDAD BAJO
TITULARIDAD REAL BAJO
TERRORISMO BAJO

PRP BAJO
OTROS BAJO
promedio BAJO 1

Pagina | 86

Documento de uso interno y confidencial propiedad de Sepides Gestion S.G.E.L.C,, S.A., SM.E.



MANUAL INTERNO DE PREVENCION DEL BLANQUEO DE CAPITALES Y
FINANCIACION DEL TERRORISMO

ANEXO IV: FORMULARIO INTERNO DE COMUNICACION DE OPERACION
SOSPECHOSA DE BLANQUEO DE CAPITALES

Empleado

Nombre y apellidos:

Cargo:

Departamento:

Teléfono:

E-mail:

Datos del cliente

Nombre o razén social:

Direccion:

Pais de Residencia:

Actividad:

Datos obtenidos sobre su identificacion

Persona Juridica

[ Escritura de constitucion O Otros:

Personas Fisicas (Representantes, accionistas, etc.)

L] DNI o Pasaporte [ Permiso de Residencia Otros:
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RELACION DE LAS OPERACIONES

Operacion

Fecha de la ejecucion:

Objeto de la operacion:

Moneda:

Cuantia:

Lugar o lugares de ejecucion:

Finalidad:

Instrumentos de pago o cobro

utilizado:

Razon de la comunicacion:

Indicios. Se debe acompafiar
copia de toda la documentaciéon

relevante.

No se identificé correctamente

Fecha:

Firma:

Nota: en ningtun caso se revelardn al cliente activos adquiridos ni a terceros las
actuaciones que se estén realizando en cumplimiento de la normativa sobre prevencion

del blanqueo de capitales.
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ANEXO V: PAISES DE ALTO RIESGO

Listado de paises recogidos en el Reglamento Delegado (UE) 2016/1675 de la
Comision, de 14 de julio de 2016, por el que se completa la Directiva (UE) 2015/849
del Parlamento Europeo y del Consejo, identificando los terceros paises de alto riesgo
con deficiencias estratégicas.

Ultima actualizacion: 7 de febrero de 2024.

L. Terceros paises de alto riesgo que han presentado un compromiso escrito a alto nivel politico
para subsanar las deficiencias constatadas y han elaborado un plan de accién con el GAFI:

Afganistan
Barbados

Burkina Faso
Camerun

Republica Democratica del Congo
Gibraltar

Haiti

Jamaica

Mali

10. Mozambique

11. Myanmar/Birmania
12. Nigeria

13. Panama

14. Filipinas

15. Senegal

16. Sudafrica

17. Sudan del Sur

18. Siria

19. Tanzania

20. Trinidad y Tobago
21. Uganda

22. Emiratos Arabes Unidos
23. Vanuatu

24. Vietnam

25. Yemen

WRON U WP

Il.  Terceros paises de alto riesgo que han presentado un compromiso politico a alto nivel para
subsanar las deficiencias constatadas y han decido solicitar asistencia técnica para ejecutar el
Plan de Accion del GAFI, y que han sido sefialados en una Declaracion Publica del GAFI:

1. Iradn

IIl.  Terceros paises de alto riesgo que presentan actualmente riesgos significativos de blanqueo de
capitales y financiacion del terrorismo al haber incumplido reiteradamente la obligacion de
subsanar las deficiencias constatadas, y que han sido sefialados en una Declaracién Publica del
GAFI:
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Ge

1. Republica Popular Democratica de Corea

Lista de la Unién Europea de paises y territorios no cooperadores a efectos fiscales. Ultima
actualizacion: 20 de febrero de 2024.

26. SamoaAmericana
27. Anguila

28. Antigua y Barbuda
29. Fiyi

30. Guam

31. Palaos

32. Panama

33. Rusia

34. Samoa

35. Trinidad y Tobago
36. Islas Virgenes de los Estados Unidos
37. Vanuatu

Paises considerados de riesgo por el GAFI. Ultima actualizacién: 25 de octubre de 2024.

. "Lista negra”:

1. Republica Democratica de Corea
2. Iran
3. Myanmar

1. "Lista gris":
Argelia
Angola
Bulgaria
Burkina Faso
Camerun
Costa de Marfil
Croacia
Republica Democratica del Congo
Haiti

. Kenia

. Libano

. Mali

. Ménaco

. Mozambique

. Namibia

. Nigeria

. Filipinas

. Senegal

O XN WD

I el S S S G e O S ey
U1 WN R OWN RO

. Siria

. Sudafrica

. Sudan del Sur
. Tanzania

. Venezuela

. Vietham

. Yemen

NN == =
— O O © O
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Jurisdicciones no cooperativas (de acuerdo conla Orden HFP/115/2023, de 9 de febrero, por la que
se determinan los paises y territorios, asi como los regimenes fiscales perjudiciales, que tienen la
consideracién de jurisdicciones no cooperativas). Ultima modificacién: 2023.

Anguila
Bahréin
Barbados
Bermudas
Dominica
Fiyi
Gibraltar
Guam
Guernsey

. Islade Man

. Islas Caiman

. Islas Malvinas

O N GOr WD~

_ A A a0
WN = O -

. Islas Marianas

—
N

. Islas Salomén

—_
[&)]

. Islas Turcas y Caicos
. Islas Virgenes Britanicas
. Islas Virgenes de Estados Unidos de América

_ A
© N O

. Jersey

. Palaos

. Samoa, por lo que respecta al régimen fiscal perjudicial (offshore business)
. Samoa Americana

. Seychelles

. Trinidad y Tobago

. Vanuatu.

NNNNDN =
A WN-=0O0

Paises no cooperantes (de acuerdo con la Orden del Ministro de Economia de 24 de Octubre de 2002
y la Orden EHN1464/2010). Ultima modificacién: 2010.

Egipto
Filipinas
Guatemala
Indonesia
Iran
Myanmar
Nigeria
Ucrania

N>R WN =

Sanciones internacionales en el marco de la Unién Europea. Ultima actualizacién: 4 de julio de 2024.

Afganistan
Bielorrusia

Bosnia yHerzegovina
Burundi

China

Guatemala

Guinea
Guinea-Bissau

Haiti

©CoOoN>OR®N -~
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12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
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Irdn

Iraq

Libano

Libia

Mali

Moldavia

Montenegro

Myanmar

Nicaragua

Niger

Republica Centroafricana

Republica Democratica del Congo

Republica Democratica Popular de Corea (Corea del Norte)

Rusia

Serbia

Somalia

Sudan

Sudan del Sur

Siria

Tlnez

Turquia

Ucrania

Venezuela

Yemen

Zimbabue
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ANEXO VI: LEGISLACION

1. NORMATIVA DE PREVENCION DE BLANQUEO DE CAPITALES

Ley 10/2010, de 28 de abril, de prevenciéon del blanqueo de capitales y de la

financiacion del terrorismo.
Ley Organica 5/2010, de 22 de junio, de reforma del Codigo Penal.
Ley Organica 1/2015, de 30 de marzo, de reforma del Codigo Penal.

Real Decreto 304/2014, de 5 de mayo, por el que se aprueba el Reglamento de
la Ley 10/2010, de 28 de abril, de prevencion del blanqueo de capitales y de la
financiacion del terrorismo (BOE 06/05/14).

Documento de recomendaciones sobre las medidas de control interno para la
prevencion del blanqueo de capitales y de la financiacion del terrorismo,

emitido por el Sepblac en el mes de abril de 2013.

Ley 19/2003, de 4 de julio, sobre régimen juridico de los movimientos de

capitales y de las transacciones econdmicas con el exterior.

Ley 3/2015, de 30 de marzo, reguladora del ejercicio del alto cargo en la

Administraciéon General del Estado.

Resolucion de 10 de agosto de 2012, de la Secretaria General del Tesoro y
Politica Financiera, por la que se publica el Acuerdo de 17 de julio de 2012, de
la Comision de Prevencion del Blanqueo de Capitales e Infracciones Monetarias,
por el que se determinan las jurisdicciones que establecen requisitos
equivalentes a los de la legislacion espafola de prevencién del blanqueo de

capitales y de la financiacion del terrorismo.

Orden EHA/2444 /2007, de 31 de julio, por la que se desarrolla el Reglamento
de la Ley 19/1993, de 28 de diciembre, sobre determinadas medidas de
prevencion del blanqueo de capitales, aprobado por Real Decreto 925/1995, de

9 de junio, en relacion con el informe externo sobre los procedimientos y
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6rganos de control interno y comunicacion establecidos para prevenir el

blanqueo de capitales.

Orden EHA/2619/2006, de 28 de julio, por la que se desarrollan determinadas
obligaciones de prevencion del blanqueo de capitales de los sujetos obligados
que realicen actividad de cambio de moneda o gestion de transferencias con el

exterior.

Directiva 2005/60/CE, del Parlamento Europeo y del Consejo de 26 de octubre
de 2005, relativa a la prevencion de la utilizacién del sistema financiero para el

blanqueo de capitales y para la financiacion del terrorismo.

Directiva 2006/70/CE, de la Comisidon de 1 de agosto de 2006, por la que se
establecen disposiciones de aplicacién de la Directiva 2005/60/CE del
Parlamento Europeo y del Consejo en lo relativo a la definicién de “personas del
medio politico” y los criterios técnicos aplicables en los procedimientos
simplificados de diligencia debida con respecto al cliente asi como en lo que
atafle a la exencidén por razones de actividad financiera ocasional o muy

limitada.

Orden EHA/2963/2005, de 20 de septiembre, reguladora del Organo
Centralizado de Prevencion en materia de blanqueo de capitales en el Consejo

General del Notariado.

Real Decreto 1080/1991, de 5 de julio, por el que se determinan los Paises o
Territorios a que se refieren los articulos 2, apartado 3, nimero 4, de la Ley
17/1991, de 27 de mayo, de Medidas Fiscales Urgentes, y 62 de la Ley 31/1990,

de 27 de diciembre, de Presupuestos Generales del Estado para 1 991.

Orden ECO/2652/2002, de 24 de octubre, por la que se desarrollan las
obligaciones de comunicacién de operaciones en relaciéon con determinados
paises al Servicio Ejecutivo de la Comisién de Prevencion del Blanqueo de

Capitales e Infracciones Monetarias.
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Orden EHA/1464/2010, de 28 de mayo, por la que se modifica la Orden
EC0/2652/2002, de 24 de octubre, por la que se desarrollan las obligaciones
de comunicacién de operaciones en relaciéon con determinados paises al
Servicio Ejecutivo de la Comision de Prevencién del Blanqueo de Capitales e

Infracciones Monetarias.

Instruccién de 10/12/99 de la Direcciéon de Registros y del Notariado sobre
obligaciones de los notarios y registradores de la propiedad y mercantiles en

materia de prevencion del blanqueo de capitales (BOE 29/12/99).

Real Decreto Ley 11/2018, de 31 de agosto, Transposicion de directivas en
materia de proteccion de los compromisos por pensiones con los trabajadores,
prevencion del blanqueo de capitales y requisitos de entrada y residencia de
nacionales de paises torceros y por el que modifica la Ley 39/2015, de 1-10-
2015 (RCL 2015\1477), del Procedimiento Administrativo Comun de las

Administraciones Publicas.

Real Decreto-ley 7/2021, de 27 de abril, de transposicién de directivas de la
Unién Europea en las materias de competencia, prevencion del blanqueo de
capitales, entidades de crédito, telecomunicaciones, medidas tributarias,
prevencién y reparacién de dafios medioambientales, desplazamiento de
trabajadores en la prestaciéon de servicios transnacionales y defensa de los

consumidores.

Ley Organica 6/2021, de 28 de abril, complementaria de la Ley 6/2021, de 28
de abril, por la que se modificala Ley 20/2011, de 21 de julio, del Registro Civil,
de modificacion de la Ley Organica 6/1985, de 1 de julio, del Poder Judicial y de
modificacion de la Ley Organica 10/1995, de 23 de noviembre, del Cédigo

Penal.

Ley 18/2022, de 28 de septiembre, de creacion y crecimiento de empresas.

Asi como cualquier otra legislacion en materia de prevencién de prevencion del

blanqueo de capitales y de la financiacion del terrorismo que nos sea de aplicacion.

Pagina | 94

Documento de uso interno y confidencial propiedad de Sepides Gestién S.G.E.I.C,, S.A., S.M.E.



) MANUAL INTERNO DE PREVENCION DEL BLANQUEO DE CAPITALES Y
SEPIDES FINANCIACION DEL TERRORISMO

2. NORMATIVA DE PREVENCION Y BLOQUEO DE FINANCIACION DEL
TERRORISMO

= Ley12/2003 de 21 de mayo, de bloqueo de la financiacién del terrorismo.

= Resoluciéon de 1 de diciembre de 2010, de l1a Secretaria de Estado de Economia,
por la que se publica el Acuerdo del Consejo de Ministros por el que se
establecen especificaciones para la aplicacion de los Capitulos IV y V del
Reglamento (UE) no 961/2010 del Consejo, de 25 de octubre de 2010, relativo
a medidas restrictivas contra Iran y por el que se deroga el Reglamento (CE) no

423/2007.

» Reglamento (UE) no 961/2010 del Consejo, de 25 de octubre de 2010, relativo
a medidas restrictivas contra Iran y por el que se deroga el Reglamento (CE) no

423/2007.

Asi como cualquier otra legislacién en materia de la financiacién del terrorismo

que nos sea de aplicacién.
3. NORMATIVA SOBRE MOVIMIENTO DE CAPITALES

* Orden EHA 1439/2006, de 3 de mayo, reguladora de la declaraciéon de

movimientos de medios de pago en el ambito de la prevencién del blanqueo de

capitales.
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ANEXO VII: MODELO ACTA DEL OCI

SEPIDES GESTION, S.G.E.LC., S.A.,.S.M.E
ACTA DEL “ORGANO DE CONTROL INTERNO
PERIODO DE REFERENCIA DEL X DE XX AL XX DE XX DE 20XX

I.  Constitucion
En Madrid, en el domicilio social de SEPIDES GESTION, S.G.E.I.C.,.S.A.,S.M.E. (en
adelante, y de manera indistinta, “Sepides Gestion”, “la Gestora”, “la Sociedad”
o “la Entidad”), sito en la Calle Velazquez, 134-bis. 28006 Madrid, el dia XX de
XXXXX de 2019.

El objetivo de este 6rgano es compilar las actividades realizadas, en materia de
prevencién de blanqueo de capitales, al cierre de dicho periodo por parte de la

Sociedad.

II. Asistencia
Todos los miembros que constituyen este 6rgano se reunen y firman en el

presente epigrafe a los efectos de asistencia:

= D. XXXXXXXXXXXXXXX - Representante ante el SEPBLAC
= D. XXXXXXXXXXXXXXX - Miembro del OCI
= D. XXXXXXXXXXXXXXX - Persona Autorizada ante el SEPBLAC /Oyente

III. Orden del dia

Por unanimidad, el Orden del Dia fijado por los asistentes es el siguiente:
1. XXXXXXX
2. XXXXX
3. XXXXX

IV. Debatey adopcion de Acuerdos

Pagina | 96

Documento de uso interno y confidencial propiedad de Sepides Gestién S.G.E.I.C,, S.A., S.M.E.



MANUAL INTERNO DE PREVENCION DEL BLANQUEO DE CAPITALES Y
FINANCIACION DEL TERRORISMO

Validamente constituido el OCI, los asistentes consideraron los asuntos objeto
del Orden del Dia, y sin mas tramite se debatieron y adoptaron los siguientes

acuerdos:

1. Gestion de Clientes

Para el periodo de referencia el movimiento de clientes es el siguiente:

No. De
No. De Clientes
Tipo de Cliente Clientes Alta Baja
XX /XX [XXXX
XX /XX [XXXX

Participe

Participada/financiada

Clientes por nivel de riesgo asignado - total clientes:

Total No. De Clientes
Tipo de Cliente Alto Medio Bajo

XX /XX /XXXX

Participe

Participada/financiada

Clientes por nivel de riesgo asignado - periodo de referencia:

Alta Participe
Tipo de Cliente Alto Medio Bajo
XX /XX /XXXX

Participe - - - -

Participada/financiada - - - -

Nota: En caso de alta de un cliente de alto riesgo, se describe el analisis
realizado.

2. Analisis de los cambios legislativos y normativos y propuesta de

politicas y procedimientos internos de control

3. Gestion de la Conservacion de Documentos

4. Gestion del Plan Anual de Formacion
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5. Deteccion y analisis de las operaciones sospechosas de blanqueo de

capitales y financiacion del terrorismo.

6. Analisis de las operaciones susceptibles de comunicar por DMO.

7. Recepcion/Entrega por parte de/a la Sociedad de algan
requerimiento de informacion del/al Servicio Ejecutivo u otro

organismo en materia de prevencion del blanqueo de capitales.

8. Otros Asuntos
A. Memoria Explicativa / Informe de Autoevaluacion de Riesgos.
B. Informe por Experto Externo
C. Medidas de seguimiento de la relacion de negocio. (listas, etc)

D. XXXXXXXXXXX

V. Proéximos pasos.
A continuacidn se detallan los préoximos pasos a realizar que seran objeto de
seguimiento y revisién en proximas reuniones del Organo de Control Interno:

VI. Redaccion, lectura y aprobacion del Acta de la reunion.
A continuacion, se ha procedido a redactar la presente Acta, que ha sido leida
por todos los asistentes y aprobada por unanimidad al final de la reunion,

siendo firmada por todos ellos.

En Madrid, a xx de xxx de 20XX

D.XXXXXXXXXXX D.XXXXXXXXXXX
El Representante ante el Servicio Ejecutivo XXXKXXXXXKXXXXXKXXXKXXKKX
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ANEXO VIII: ACTUALIZACION MANUAL

) ) FECHA APROBACION | ENVIO AL
FECHA MODIFICACION | VERSION MANUAL MODIFICACIONES CAUSAS s SEPBLAC
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ANEXO IX: INFORME DE AUTOEVALUACION DEL RIESGO
INTRODUCCION

SEPIDES GESTION, S.G.E.I.C.,S.A.S.M.E.(en adelante, y de manera indistinta, “SEPIDES
GESTION”, “la Gestora”, “la Sociedad” o “la Entidad”) es una entidad empresarial
publica cuyo Unico accionista es SEPI DESARROLLO EMPRESARIAL, S.A. (en adelante,
“Sepides”), que a su vez esta controlada por la Sociedad Estatal de Participaciones
Industriales (en adelante, “Sepi”), que desarrolla su actividad de acuerdo con lo
establecido en la Ley 25/2005, de 24 de noviembre, reguladora de las Entidades de
Capital Riesgo y sus sociedades gestoras (en adelante, “LECR”), asi como por sus
propios Estatutos sociales, el Texto Refundido de la Ley de Sociedades Anénimas (en
adelante, “LSA”) y por las demas que resulten de aplicacion. Fue registrada por la
CNMV el 20 de octubre de 2005 en el Registro Publico existente a tales efectos con el
numero 48. Con domicilio social en Madrid, ¢/ Velazquez 130 - bis y CIF: A11005444.

El objeto social principal de SEPIDES GESTION es la administracién y gestién de
Fondos de Capital Riesgo y de activos de Sociedades de Capital Riesgo. Como actividad
complementaria, puede realizar tareas de asesoramiento a empresas participadas por
los Fondos gestionados. Las inversiones de los fondos se realizan en sociedades
espafolas y los canales utilizados para el ingreso, movimiento y transmisién de fondos
son las transferencias bancarias nacionales lo que supone un bajo riesgo de blanqueo

de capitales.

La Sociedad es consciente de la trascendencia que la prevencién del blanqueo de
capitales y la financiacién del terrorismo suscita. Por esta razdn, con objeto de cumplir
con las obligaciones previstas en la normativa sobre prevencién del blanqueo de
capitales y financiacion del terrorismo en Espafia (en adelante, “PBCFT”), la Sociedad

ha evaluado su riesgo de Blanqueo de Capitales y Financiacién del Terrorismo.

El informe de autoevaluacion del riesgo ante el Blanqueo de Capitales y la Financiaciéon

de terrorismo se revisara, actualizara y emitira con caracter anual,

Pagina | 100

Documento de uso interno y confidencial propiedad de Sepides Gestién S.G.E.I.C,, S.A., S.M.E.



MANUAL INTERNO DE PREVENCION DEL BLANQUEO DE CAPITALES Y
FINANCIACION DEL TERRORISMO

teniendo en cuenta las actividades realizadas y las actualizaciones de las listas de

terrorismo y de paises considerados de riesgo.
FONDOS GESTIONADOS:

A xx de xxxxx de 20xx, SEPIDES GESTION es gestora de x fondos de capital riesgo y

cogestora de otros x fondos, los fondos que gestion6 directamente durante el 20xx son:
1. FONDO XX

Fecha de constitucion: xx de xxxx de 20xx

Patrimonio: €.

Participes:
2. FONDOYY

Fecha de constitucion: xx de xxxxx de 20xx

Patrimonio: €.

Participes:

SEPIDES GESTION participa en la gestién de x fondos de capital riesgo, gestionados por
otras sociedades, las cuales se encargan de la Prevencidn de Blanqueo de Capitales de

los fondos, cuyas caracteristicas son:
1. FONDO XX:
Sociedad Gestora:
Fecha de constitucién:
Patrimonio: €.

Participes: sus participes son
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2. FONDO YY:
Sociedad Gestora:
Fecha de constitucion:
Patrimonio: €
Participes:____
EVALUACION DEL RIESGO:

SEPIDES GESTION como ya se comenté ha sido gestora durante 20xx de x fondos de
capital riesgo, los cuales son objeto de estudio en la elaboracién de este documento de

valoracion del riesgo de blanqueo.

Se ha realizado un estudio de valoracidn del riesgo para todos los clientes de SEPIDES
GESTION, entendiendo por clientes tanto sociedades que participan en los fondos de
capital riesgo como sociedades participadas por éstos, tal y como expresa el Manual
Interno de Prevencién de Blanqueo de Capitales y Financiacién del Terrorismo. A

partir del cual se ha determinado el riesgo para SEPIDES GESTION.

Debido a que las operaciones se realizan mediante transferencia bancaria y con el fin
de financiar proyectos de inversion las operaciones son de compraventa de
participaciones y de concesion de préstamos. Los riesgos considerados y la

baremacidn utilizada para la valoracién de cada cliente es la siguiente:

1= RIESGO BA]JO, 2=RIESGO MEDIO, 3=RIESGO ALTO

RIESGO CNAE

La actividad no presenta riesgo de PBC, segun listado de conocimiento al cliente
Riesgo bajo 1

baremado

La actividad puede presentar riesgo de PBC, segtn listado de conocimiento al
Riesgo medio 2

cliente baremado.
Riesgo alto 3 La actividad es sospechosa en si de riesgo de PBC, segtn listado de
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Riesgo bajo 1

Riesgo medio 2

Riesgo alto 3
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conocimiento al cliente baremado

La nacionalidad del cliente no presenta riesgo de PBC, segun listado de
conocimiento al cliente baremado

La nacionalidad del cliente puede presentar riesgo de PBC, segun listado de
conocimiento al cliente baremado

La nacionalidad del cliente es sospechosa si de riesgo de PBC, debido a estar en

paraiso fiscal, segin listado de conocimiento al cliente baremado

No se ha encontrado prueba de que el titular real sea una Persona con
Responsabilidad Publica en el extranjero

No se ha encontrado prueba, pero se sospecha por indicios, que el titular real
sea una Persona con Responsabilidad Publica en el extranjero

Hay pruebas de que el titular real es una Persona con Responsabilidad Publica

en el extranjero

El nimero de clientes de la Sociedad asciende a 14 que se dividen en dos categorias:

- Participes de los Fondos: x sociedades

XXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXX.

XXXXXXXXXXXXXXX

De las cuales x sociedades son publicas y x es una entidad financiera, también sujeta a

la normativa.

El riesgo para esta categoria de clientes es BAJO segun las baremaciones antes

citadas.

- Participadas por los Fondos: xx sociedades

XXXXXXXXXXX
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XXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Todas las sociedades son de nacionalidad espafiola y han sido analizadas
individualmente y calificadas con riesgo bajo para cada riesgo, con lo que se concluye

que esta categoria de clientes también presenta un riesgo BAJO.

Conforme al modelo de riesgo elaborado, en su conjunto para SEPIDES GESTION, se

puede concluir que el riesgo de la sociedad es BAJO.
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Gestidn

ANEXO X: REGISTRO DE LA DOCUMENTACION PRESENTADA AL CONSEJO DE
ADMINISTRACION

z DECISIONES
FECHA CONSEJO DOCUMENTACION PRESENTADA DETALLE MOTIVO TOMADAS
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ANEXO XI: MEMORIA EXPLICATIVA DEL OCI
El objeto de la presente memoria es dar informacion actualizada respecto de los

siguientes aspectos:

1. Movimientos accionariales que afecten a la entidad en materia de
prevencion de blanqueo de capitales: fusiones, venta o adquisicion de

empresas que son sujetos obligados, etc.

2. Nuevas incorporaciones o bajas en los organos de control (Comité y

Unidad de Prevencion).

3. Auditorias internas realizadas sobre la Unidad de Prevencion: contenido
y resultados de éstas. Estado de las recomendaciones emitidas y plazo

previsto para implantarlas totalmente.

4. Auditorias externas de prevencion de blanqueo de capitales: contenido y
resultados de éstas. Estado de las recomendaciones emitidas y plazo

previsto para implantarlas totalmente
5. Inspecciones del SEPBLAC y resultado.
6. Inspecciones de CNMV y resultado

7. Modificaciones al manual de procedimientos: nuevas medidas adoptadas
sobre la identificacion de clientes, conservacion de documentacion

(escaneo, etc.), confidencialidad, analisis de operaciones, etc.
8. Estado de Implantacion de dichas modificaciones.

9. Formacion a los empleados: cursos, fechas, n? asistentes, impartidor,

resultado del curso, programa de formacion previsto.

Los asistentes al curso realizaron pruebas de conocimiento y de formacion,

con resultados satisfactorios. Dichos asistentes fueron:
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10. Lista de clientes rechazados y motivo.

11. Adquisicion de una herramienta especifica o desarrollo interno de

nuevos filtros.

Se ha desarrollado una aplicacién interna en hojas Excel a la que se ha incluido

nuevos filtros para la identificacion de PRP.

12. Comunicaciones internas recibidas de algin empleado sobre

operaciones sospechosas.
13. Comunicaciones al SEPBLAC u otros organismos oficiales:
14.Clientes excepcionados: lista, razon de excepcionamiento y plazo.

15.Clientes en seguimiento: lista, razon de seguimiento y plazo
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ANEXO XII: EXCEPCIONES A LA OBLICACION DE APLICAR MEDIDAS DE

DILIGENCIA DEBIDA

EXCEPCION

CLIENTE

MOTIVO

OTROS
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SEPIDES
Gestion

ANEXO XIII: REGISTRO DE OPERACIONES ANALIZADAS DE FORMA ESPECIAL

ORIGEN Y DESTINO DE ALARMA QUE HA

CLASE DE OPERACION IMPORTE LOS FONDOS SALTADO CLIENTE | FECHA ESTABLECIMIENTO RELACION CLIENTE
DECISION TOMADA AL
NACIONALIDAD SECTOR RESPECTO Y

JUSTIFICACION
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ANEXO XIV: REGISTRO DE RELACION DE CLIENTES CANCELADOS

FECHA BAJA

CLIENTE

DETALLE

MOTIVO

OTROS
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Gestion

ANEXO XV: REGISTRO DE REQUERIMIENTOS RECIBIDOS DEL SEPBLAC

FECHA DEL SOLICITUD DEL RESPUESTA AL
REQUERIMIENTO sTemLar | CEUMANELGEREE) AGIILOE REQUERIMIENTO
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ANEXO XVI: CATALOGO EJEMPLIFICATIVO DE OPERACIONES SOSPECHOSAS
Introduccion y marco normativo

La Ley 10/2010, de 28 de abril, de prevencidon del blanqueo de capitales y de la
financiacion del terrorismo, establece la condicion de sujetos obligados para las
empresas de servicios de inversion, asi como para las sociedades gestoras de

instituciones de inversion colectiva.

Esta condicién de sujetos obligados conlleva el deber legal de cumplir con una serie
de obligaciones en materia de prevencion de blanqueo de capitales y de financiaciéon
del terrorismo que se detallan en dicha Ley y en las disposiciones reglamentarias de

desarrollo.

Entre estas obligaciones, el articulo 17 de la Ley 10/2010, de 28 de abril, establece
que los sujetos obligados examinaran con especial atenciéon cualquier hecho u
operacion, con independencia de su cuantia, que, por su naturaleza, pueda estar
relacionado con el blanqueo de capitales o la financiacion del terrorismo, resefiando
por escrito los resultados del examen. En particular, los sujetos obligados examinaran
con especial atencion toda operacion o pauta de comportamiento compleja, inusual o
sin un propdsito econémico o licito aparente, o que presente indicios de simulacién o

fraude.

Esta obligacion legal también implica que los sujetos obligados, al establecer las
medidas de control interno a que se refiere el articulo 26, concretaran el modo en que
se dara cumplimiento a este deber de examen especial e incluiran la elaboracién de
una relacion de operaciones susceptibles de estar relacionadas con el blanqueo de
capitales o la financiacidn del terrorismo, y su difusidn entre sus directivos, empleados

y agentes, asi como la periddica revision de tal relacion.
Contenido y finalidad del catalogo de operaciones de riesgo

Este catalogo ejemplificativo de operaciones de riesgo tiene como objetivo orientar en
el cumplimiento del deber de examen especial. Para ello, contiene una serie de

conductas o pautas a efectos de que sean tenidos en cuenta
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El presente catalogo no es una lista que enumere de forma completa todos los posibles
casos de operaciones con riesgo de estar vinculadas con el blanqueo de capitales y la
financiacion del terrorismo, pero se ajusta a la experiencia y a la evaluacién de riesgos

de SEPIDES GESTION.

La inclusién de operaciones en este catdlogo tampoco implica que hayan de estar
necesariamente vinculadas a actividades de blanqueo de capitales o de financiacién
del terrorismo, sino que se trata de operaciones “susceptibles” de estar vinculadas a

estas actividades, por cuanto en ellas concurren una serie de factores de riesgo.

Mediante el correspondiente examen especial, se determinara si las operaciones
concretas detectadas y que encajan con la relacién de operaciones de riesgo, existe
indicio de estar vinculadas con el blanqueo de capitales o la financiacion del
terrorismo. En particular, SEPIDES GESTION comunicaré al Servicio Ejecutivo de la
Comision (SEPBLAC) las operaciones que muestren falta de correspondencia
ostensible con la naturaleza, volumen de actividad o antecedentes operativos de los
clientes, siempre que, tras el examen especial, no se aprecie justificaciéon econémica o

profesional para la realizacion de dichas operaciones.

De esta forma, es posible que, tras realizar el examen especial de operaciones
concretas, se alcance la conclusion de que las mismas no presentan indicios de
relacion con el blanqueo de capitales o la financiacién del terrorismo, pese a
corresponder a algunas de las descritas en este Catalogo, por lo que no habran de ser

objeto de comunicacion por indicio al SEPBLAC.

S6lo en el caso de que aprecie la existencia de indicios procedera a realizar la

correspondiente comunicacion.

Las comunicaciones que se realicen al SEPBLAC en virtud de lo dispuesto en el articulo
18 de la Ley 10/2010, habran de contener la informacién y los datos exigidos en el
apartado 2 de dicho articulo y, en todo caso, serdan consecuencia de un examen especial

estructurado de las operaciones.
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Indicadores y ejemplos de posibles operaciones de riesgo

A. RIESGOS RELACIONADOS CON LOS INTERVINIENTES
Por la imposibilidad/dificultad de identificar al cliente

En ocasiones, adicionalmente, la Sociedad debe abstenerse de ejecutar la operacion o

cancelar la relacion con el cliente.

a. Imposibilidad de conocer o verificar los datos que permitan conocer al nuevo cliente.

b. Potencial cliente que se resiste a facilitar la informacidn necesaria para conocer sus

actividades o que facilita datos falsos o erréneos.

c. Utilizacion reiterada por el cliente de esquemas tales como comunidades de bienes o
similares para el cambio de titularidad de activos, cuando se tengan indicios de que
se han utilizado tales esquemas con la precisa finalidad de producir un cambio de

titularidad.
Por las caracteristicas y comportamiento de los intervinientes

a. Cliente o apoderado de nacionalidad o con residencia en paraisos fiscales o territorios
designados, entendiendo por tales aquellos que formen parte de alguna de las listas
que a tal efecto publican las autoridades espafiolas u otros organismos
internacionales a los que Espafia esté adherido. Ademas de los anteriores, cada
Sociedad podr4, en funcién de otras variables riesgo, determinar a qué territorios o

jurisdicciones les sera de aplicacion la misma clase de medidas.

b. Cliente o apoderado de nacionalidad o con residencia en paises no cooperantes en la

lucha contra el blanqueo de capitales y la financiacion del terrorismo o
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jurisdicciones sin o con escasa regulacion en estas materias; o paises donde se tiene
conocimiento de la existencia de organizaciones criminales particularmente activas
(por ejemplo, trafico de drogas, delincuencia organizada, trafico de seres humanos,

apoyo al terrorismo, etc.).
c. Cliente con antecedentes policiales o penales de conocimiento publico general.

d. Cliente que puede ser clasificado como “persona de responsabilidad publica” o estar

relacionado con dicha persona, de conformidad con la definicién legal al efecto.

e. Cliente que elude la presencia en oficinas y busca operar solamente a distancia,
siempre que estd operativa no sea consistente con la habitual del cliente o carezca de

sentido econémico alguno.

f. Cliente que facilita el mismo domicilio o niimero de teléfono que otro cliente, con

quien no parece tener relacion.
Por la utilizacion de titulares interpuestos

a. Cliente que manifiesta o aparenta no actuar por cuenta propia, o que introduce a otro
cliente con la intencién de eludir o aliviar la diligencia debida en la actividad de

identificacién y conocimiento del cliente.

Por el uso de operaciones o estructuras que busquen opacidad sobre la

titularidad de los valores.

a. Utilizacion de esquemas que perjudiquen la posibilidad de identificacion del titular
final, tales como la utilizacidén sin sentido econdémico o licito aparente de una empresa
de servicios de inversion espafiola como custodia de valores extranjeros sobre los que
resulta mas dificil seguir el rastro de titularidades al sistema de registro originario de

dichos valores.

b. Sometimiento de contratos de préstamo de valores u otras operaciones que
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impliquen cambio de titularidad a jurisdicciones que dificulten o impidan a la
empresa de servicios de inversidn tener informacion sobre el buen fin de la operacién

cuando dicho sometimiento no sea justificado.
B. RIESGOS RELACIONADOS CON LOS MEDIOS DE PAGO UTILIZADOS

a. El cliente desea realizar inversiones a través de cheques bancarios, cheques de caja u
otros instrumentos bancarios, especialmente cuando se trata de cantidades que estan
ligeramente por debajo de los umbrales marcados en la ley, donde la transaccién no

guarda relacion con la practica inversora habitual del cliente.
C. RIESGOS RELACIONADOS CON LAS CARACTERISTICAS DE LA OPERACION
a. Operaciones sin sentido légico o sin propoésito econémico o licito aparente.

b. Trasmisiones sucesivas, préoximas en el tiempo, de valores representativos del
capital de Sociedades no cotizadas cuyas valoraciones aumenten, o disminuyan,

significativamente y sin que exista motivo econémico o juridico que lojustifique.

c. Traspaso de valores, recibidos u ordenados desde los paraisos fiscales o territorios

designados.

d. Cuando la naturaleza o el volumen de las operaciones de los clientes no guarden

relacién con sus antecedentes operativos o patrimoniales.
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ANEXO XVII: INFRACCIONES Y SANCIONES DE ACUERDO ALALEY 10/2010, DE 28
DE ABRIL

Constituiran infracciones muy graves las siguientes:

a) Elincumplimiento del deber de comunicacidn previsto en el articulo 18, cuando algin
directivo o empleado del sujeto obligado hubiera puesto de manifiesto internamente la
existencia de indicios o la certeza de que un hecho u operacion estaba relacionado con

el blanqueo de capitales o la financiacion del terrorismo.

b) El incumplimiento de la obligacién de colaboracién establecida en el articulo 21
cuando medie requerimiento escrito de la Comisién de Prevenciéon del Blanqueo de

Capitales e Infracciones Monetarias.

c) El incumplimiento de la prohibicidn de revelacion establecida en el articulo 24 o del

deber de reserva previsto en los articulos 46.2 y 49.2.e).

d) La resistencia u obstruccion a la labor inspectora, siempre que medie requerimiento

del personal actuante expreso y por escrito al respecto.

e) El incumplimiento de la obligacién de adoptar las medidas correctoras comunicadas
por requerimiento del Comité Permanente a las que se alude en los articulos 26.3, 31.2,

44.2 y 47.3 cuando concurra una voluntad deliberadamente rebelde al cumplimiento.

f) Lacomision de unainfraccién grave cuando durante los cinco afios anteriores hubiera
sido impuesta al sujeto obligado sancién firme en via administrativa por el mismo tipo

de infraccién.

g) El incumplimiento de las medidas de suspension acordadas por el Servicio Ejecutivo

de la Comision de conformidad con el articulo 48 bis.6.
En los términos previstos por los Reglamentos comunitarios que establezcan medidas
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restrictivas especificas de conformidad con los articulos 60, 301 o 308 del Tratado
Constitutivo de la Comunidad Europea, constituiran infracciones muy graves las

siguientes:

a) El incumplimiento doloso de la obligacién de congelar o bloquear los fondos, activos
financieros o recursos econdmicos de personas fisicas o juridicas, entidades o grupos

designados.

b) El incumplimiento doloso de la prohibicién de poner fondos, activos financieros o
recursos econémicos a disposiciéon de personas fisicas o juridicas, entidades o grupos

designados.
Constituiran infracciones graves las siguientes:

a) El incumplimiento de obligaciones de identificacion formal, en los términos del

articulo 3.

b) El incumplimiento de obligaciones de identificacion e informacion del titular real, en

los términos de los articulos 4, 4 bis y 4 ter.

c) Elincumplimiento de la obligacion de obtener informacién sobre el propésito e indole

de la relacién de negocios, en los términos del articulo 5.

d) El incumplimiento de la obligacién de aplicar medidas de seguimiento continuo a la

relaciéon de negocios, en los términos del articulo 6.

e) El incumplimiento de la obligacion de aplicar medidas de diligencia debida a los
clientes existentes, en los términos del articulo 7.2 y de la Disposicion transitoria

séptima.

f) El incumplimiento de la obligacién de aplicar medidas reforzadas de diligencia

debida, en los términos de los articulos 11 a 16.
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g) El incumplimiento de la obligacién de examen especial, en los términos del articulo

17.

h) El incumplimiento de la obligaciéon de comunicacién por indicio, en los términos del

articulo 18, cuando no deba calificarse como infraccion muy grave.

i) El incumplimiento de la obligacién de abstencion de ejecucion, en los términos del

articulo 19.

j) El incumplimiento de la obligacién de comunicacion sistematica, en los términos del

articulo 20.

k) El incumplimiento de la obligacién de colaboracién establecida en el articulo 21
cuando medie requerimiento escrito de uno de los 6rganos de apoyo de la Comision de

Prevencidn del Blanqueo de Capitales e Infracciones Monetarias.

1) El incumplimiento de la obligacion de conservacién de documentos, en los términos

del articulo 25.

m) El incumplimiento de la obligacién de aprobar por escrito y aplicar politicas y
procedimientos adecuados de control interno, en los términos del articulo 26 y 26 bis,
incluida la aprobacién por escrito y aplicacidon de una politica expresa de admision de

clientes.

n) El incumplimiento de la obligacién de comunicar al Servicio Ejecutivo de la Comisién
la propuesta de nombramiento del representante del sujeto obligado, o la negativa a

atender los reparos u observaciones formulados, en los términos del articulo 26.ter.

i) El incumplimiento de la obligaciéon de establecer 6rganos adecuados de control
interno, con inclusién, en su caso, de las unidades técnicas, que operen en los términos

previstos en el articulo 26.ter.
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0) El incumplimiento de la obligacién de dotar al representante ante el Servicio
Ejecutivo de la Comision y al 6rgano de control interno de los recursos materiales,

humanos y técnicos necesarios para el ejercicio de sus funciones.

p) El incumplimiento de la obligacién de aprobar y mantener a disposicién del Servicio
Ejecutivo de la Comisién un manual adecuado y actualizado de prevencion del blanqueo

de capitales y de la financiacion del terrorismo, en los términos del articulo 26.5.

q) El incumplimiento de la obligacién de examen externo, en los términos del articulo

28.

r) El incumplimiento de la obligacién de formacién de empleados, en los términos del

articulo 29.

s) El incumplimiento de la obligacién de adoptar por parte del sujeto obligado las
medidas adecuadas para mantener la confidencialidad sobre la identidad de los
empleados, directivos o agentes que hayan realizado una comunicacidn a los érganos de

control interno, en los términos del articulo 30.1.

t) El incumplimiento de la obligacién de aplicar respecto de las sucursales y filiales con
participacion mayoritaria situadas en terceros paises las medidas previstas en el articulo

31.

u) El incumplimiento de la obligacion de aplicar contramedidas financieras

internacionales, en los términos del articulo 42.

v) El incumplimiento de la obligaciéon establecida en el articulo 43 de declarar la
apertura, modificacién o cancelacion de cuentas corrientes, cuentas de ahorro,
depositos, cuentas de pago y contratos de alquiler de cajas de seguridad, asi como de

declarar y mantener actualizados los datos de los intervinientes.

Pagina | 120

Documento de uso interno y confidencial propiedad de Sepides Gestién S.G.E.I.C,, S.A., S.M.E.



) MANUAL INTERNO DE PREVENCION DEL BLANQUEO DE CAPITALES Y
FINANCIACION DEL TERRORISMO

w) El incumplimiento de la obligaciéon de adoptar las medidas correctoras comunicadas
por requerimiento del Comité Permanente a las que se alude en los articulos 26.5, 31.2,
44.2 y 47.5 cuando no concurra una voluntad deliberadamente rebelde al

cumplimiento.

x) El establecimiento o mantenimiento de relaciones de negocio o la ejecucién de

operaciones prohibidas.

y) Laresistencia u obstruccion a la labor inspectora cuando no haya mediado

requerimiento del personal actuante expreso y por escrito al respecto.

Salvo que concurran indicios o certeza de blanqueo de capitales o de financiacién del
terrorismo, las infracciones tipificadas en las letras a), b), c), d), e), f) y 1) del apartado
anterior podran ser calificadas como leves cuando el incumplimiento del sujeto obligado
deba considerarse como meramente ocasional o aislado a la vista del porcentaje de

incidencias de la muestra de cumplimiento.
Asimismo constituirdn infracciones graves:

a) Elincumplimiento de la obligacion de declaracion de movimientos de medios de

pago, en los términos del articulo 34.

b) El incumplimiento por fundaciones o asociaciones de las obligaciones establecidas

en el articulo 39.

c) Elincumplimiento de las obligaciones establecidas en el articulo 41, salvo que deba

calificarse como muy grave de conformidad con el articulo 51.1.b).

En los términos previstos por los Reglamentos comunitarios que establezcan medidas
restrictivas especificas de conformidad con los articulos 60, 301 o 308 del Tratado

Constitutivo de la Comunidad Europea, constituiran infracciones graves:
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a) El incumplimiento de la obligacién de congelar o bloquear los fondos, activos
financieros o recursos econdmicos de personas fisicas o juridicas, entidades o grupos

designados, cuando no deba calificarse como infraccién muy grave.

b) El incumplimiento de la prohibiciéon de poner fondos, activos financieros o recursos
econdmicos a disposicion de personas fisicas o juridicas, entidades o grupos designados,

cuando no deba calificarse como infraccién muy grave.

c) El incumplimiento de las obligaciones de comunicacién e informaciéon a las
autoridades competentes establecidas especificamente en los Reglamentos

comunitarios.

También constituiran infracciones graves de la presente ley el incumplimiento de las
obligaciones establecidas en los articulos 4 a 14 y 16 del Reglamento (UE) 2015/847
(LCEur 2015, 758) del Parlamento Europeo y del Consejo, de 20 de mayo de 2015,
relativo a la informacién que acompafia a las transferencias de fondos y por el que se

deroga el Reglamento (CE) n.2 1781/2006 (LCEur 2006, 3235).

Por ultimo, constituiran infracciones leves aquellos incumplimientos de obligaciones
establecidas especificamente en la Ley 10/2010 que no constituyan infraccion muy

grave o grave conforme a lo previsto en los parrafos precedentes.

Respecto a las sanciones, la legislacion establece concretas responsabilidades y
sanciones, dirigidas a la entidad y también a sus empleados, como se puede observar en

la tabla que se presenta a continuacién:
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SANCION

TIPO DE
INFRACCION

SANCION A LA ENTIDAD

SANCION A LA PERSONA FiSICA

Muy grave (art.
56 Ley 10/2010)

Amonestacion publica

Amonestacion publica

Multa cuyo importe minimo sera de
150.000 euros y cuyo importe maximo
podra ascender a la mayor de las siguientes
cifras:

*10% del patrimonio neto de la
entidad

* El doble del contenido econdémico de
la operacién

*10.000.000 euros

Multa a cada uno de ellos por un importe
minimo de 60.000 euros y maximo de hasta
10.000.000 euros.

Revocacion de la autorizacion

administrativa si fuere el caso

Separacién del cargo, con inhabilitacién
para ejercer cargos de administracién o
direccion en cualquier entidad de las sujetas
alaLey 10/2010 por un plazo maximo de 10
afios.

Ademads de la sancién de multa, que es
obligatoria, se impondra alguna de las otras
dos sanciones.

Obligatoria la sancién de multa, en tanto
que las otras posibles sanciones seran
aplicadas soélo en el supuesto de que el
6rgano sancionador asi lo decida.

Grave (art. 57 Ley
10/2010)

Amonestacion privada

Amonestacion privada

Amonestacion publica

Amonestacion publica

Multa cuyo importe minimo sera de
60.000 euros y cuyo importe maximo
podra ascender a la mayor de las siguientes
cifras:

*10% del patrimonio neto de la
entidad

* El tanto del contenido econémico de
la operacién mas un 50%

*10.000.000 euros

Multa a cada uno de ellos por un importe
minimo de 3.000 euros y maximo de hasta
5.000.000 euros.

Suspension temporal en el cargo por plazo
no superior a cinco afio

Ademas de la sancién de multa, que es
obligatoria, se impondra alguna de las otras
dos sanciones.

Ademas de la sancién de multa, que es
obligatoria, se impondra alguna de las otras
tres sanciones.

Leve (art. 58 Ley
10/2010)

Amonestacion privada y/o

Multa por importe de hasta 60.000 euros

En todos los casos las sanciones impuestas iran acompafiadas de un requerimiento al infractor para que ponga
fin a su conducta y se abstenga de repetirla.

Pagina | 123

Documento de uso interno y confidencial propiedad de Sepides Gestién S.G.E.I.C,, S.A., S.M.E.




	ÍNDICE
	TÍTULO I. ÁMBITO DE APLICACIÓN.
	Artículo 1. Ámbito de Aplicación
	TÍTULO II. NORMATIVA APLICABLE. PRINCIPIOS GENERALES DE ACTUACIÓN
	Artículo 2.- Normativa sobre Prevención del Blanqueo de Capitales.
	Artículo 3.- Principios Generales de Actuación
	TÍTULO III. ESTRUCTURA ORGANIZATIVA
	Artículo 4.- Estructura Interna
	Artículo 5.- Consejo de Administración
	Artículo 6.- Órgano de Control Interno (OCI) para la Prevención del Blanqueo de Capitales y de la Financiación del Terrorismo
	Artículo 7.- Representante ante el SEPBLAC
	Artículo 8. – Persona encargada de tareas operativas
	Artículo 9.- Empleados
	TÍTULO IV. ORIENTACIÓN AL RIESGO. EVALUACIÓN Y CLASIFICACIÓN. APLICACIÓN MEDIDAS DE DILIGENCIA DEBIDA. PROCEDIMIENTOS INTERNOS DE ADMISIÓN E IDENTIFICACIÓN DE CLIENTES Y DE OPERACIONES.
	Artículo 10.- Orientación al Riesgo. Evaluación y Clasificación.
	Artículo 11. Medidas de Diligencia Debida- Aplicación
	Artículo 12.- Procedimientos Internos de Admisión e Identificación de Clientes.
	Artículo 13.- Controles para la Detección de la Posible Relación de Clientes con Transacciones Vinculadas a la Financiación del Terrorismo
	Artículo 14. Clasificación de Clientes según Riesgo y Aplicación de Medidas de Diligencia Debida. Informe de Riesgo. Actuaciones Específicas del Procedimiento de Identificación del Cliente.
	Artículo 15. Deber de Examen Especial de Operaciones.
	Artículo 16. Negativa a Contratar y Deberes de Abstención
	Artículo 17. Medidas de Seguimiento
	Artículo 18.- Obligaciones de información Procedimientos de Comunicación.
	Artículo 19.- Colaboración con el Servicio Ejecutivo y Otras Autoridades
	Artículo 20.- Herramienta Informática
	Artículo 21- Formación.
	Artículo 22.- Conservación de Documentos
	Artículo 23.- Informe de Experto Externo
	Artículo 24.- Verificación Interna
	Artículo 25.- Idoneidad de Empleados y Directivos
	Artículo 26.- Actualización de este Manual
	Artículo 27.- Protección de Datos
	ANEXO I: DEFINICIONES Y CONCEPTOS GENERALES
	ANEXO II: FORMULARIO DE CONOCIMIENTO DEL CLIENTE PARA SOCIEDADES PARTICIPADAS/FINANCIADAS
	FORMULARIO DE CONOCIMIENTO DEL CLIENTE PARA OTROS CLIENTES
	Marque la casilla correspondiente

	NO SI
	NO SI
	ANEXO II BIS: DECLARACIÓN DE ORIGEN DE LOS FONDOS
	ANEXO III: EVALUACIÓN DEL RIESGO
	ANEXO IV: FORMULARIO INTERNO DE COMUNICACIÓN DE OPERACIÓN SOSPECHOSA DE BLANQUEO DE CAPITALES
	ANEXO V: PAISES DE ALTO RIESGO
	ANEXO VI: LEGISLACIÓN
	2. NORMATIVA DE PREVENCIÓN Y BLOQUEO DE FINANCIACIÓN DEL TERRORISMO
	3. NORMATIVA SOBRE MOVIMIENTO DE CAPITALES
	ANEXO VII: MODELO ACTA DEL OCI
	SEPIDES GESTIÓN, S.G.E.I.C., S.A.,S.M.E  ACTA DEL “ÓRGANO DE CONTROL INTERNO

	II. Asistencia
	III. Orden del día
	IV. Debate y adopción de Acuerdos
	1. Gestión de Clientes
	2. Análisis de los cambios legislativos y normativos y propuesta de políticas y procedimientos internos de control
	VI. Redacción, lectura y aprobación del Acta de la reunión.
	ANEXO VIII: ACTUALIZACIÓN MANUAL
	FONDOS GESTIONADOS:
	1. FONDO XX
	2. FONDO YY
	1. FONDO XX:
	2. FONDO YY:
	EVALUACIÓN DEL RIESGO:
	ANEXO X: REGISTRO DE LA DOCUMENTACIÓN PRESENTADA AL CONSEJO DE ADMINISTRACIÓN
	ANEXO XI: MEMORIA EXPLICATIVA DEL OCI
	1. Movimientos accionariales que afecten a la entidad en materia de prevención de blanqueo de capitales: fusiones, venta o adquisición de empresas que son sujetos obligados, etc.
	10. Lista de clientes rechazados y motivo.
	12. Comunicaciones internas recibidas de algún empleado sobre operaciones sospechosas.
	ANEXO XII: EXCEPCIONES A LA OBLICACIÓN DE APLICAR MEDIDAS DE DILIGENCIA DEBIDA
	ANEXO XIII: REGISTRO DE OPERACIONES ANALIZADAS DE FORMA ESPECIAL
	ANEXO XIV: REGISTRO DE RELACIÓN DE CLIENTES CANCELADOS
	ANEXO XV: REGISTRO DE REQUERIMIENTOS RECIBIDOS DEL SEPBLAC
	ANEXO XVI: CATÁLOGO EJEMPLIFICATIVO DE OPERACIONES SOSPECHOSAS
	Contenido y finalidad del catálogo de operaciones de riesgo
	Por las características y comportamiento de los intervinientes
	Por la utilización de titulares interpuestos
	Por el uso de operaciones o estructuras que busquen opacidad sobre la titularidad de los valores.
	B. RIESGOS RELACIONADOS CON LOS MEDIOS DE PAGO UTILIZADOS
	C. RIESGOS RELACIONADOS CON LAS CARACTERÍSTICAS DE LA OPERACIÓN
	ANEXO XVII: INFRACCIONES Y SANCIONES DE ACUERDO A LA LEY 10/2010, DE 28 DE ABRIL

